COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
(SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA)
CALENDARIO DE AVANCE

 AGUA

COATEPEC

COATEPEC

Unidad Responsable: Subdireccién administrativa

Objetivo:

Planear, apoyar, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, materiales y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comision Municipal
de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.

Programado | Ejecutado
Programas : Fecha " :
No. Actividades Meta | Unidad de _— trimestral Trimestral | Acumulado
- Anual | Medida . . -
Clave Nombre Inicio Término (O N|(D| 0 | N|D
Senvici Revisar y autorizar el pago de nomina para todo el
1 eN'C'?S 1 |personal de la CMAS Coatepec conforme a control| 24 Pago 01-oct-23 | 31dic23 | 2 | 2 | 2 2 2|2 6
personales de personal de Recursos Humanos.
Material Revisar y autorizar pagos a proveedores conforme
1 o terzy 2 |arequerimientos de la CMAS y de acuerdo a la 12 Presupuesto | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3
SUmINIStros disposicion presupuestal mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la CMAS,
S asi como los diferentes requerimientos necesarios
1 Generales 3 |para su adecuado funcionamiento conforme a las 12 Presupuesto | 01-oct-23 | 31-dic-23 1 1 1 1 1 1 3
era metas establecidas para el presente ejercicio fiscal
2023.
Estados Apoyar y Verificar la integracion oportuna y en
1 : . 4 |forma de los estados financieros mensuales ante| 12 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros : : :
las instancias correspondientes.
Apoyar y vigilar la entrega en tiempo y forma de los
1 _EstaQos 5 Estados Financieros ante el ORFIS vy el ‘H. 12 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 y 1 1 1 3
Financieros Congreso del Estado por los medios
correspondientes.
Verificar y apoyar para la correcta integracién de la
1 .Estaclios 6 documentacién sopor‘teT de los ingresos y egresos 12 Documento | 01-0ct-23 | 31-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros mensuales correspondiente al ejercicio fiscal 2023
para su correspondiente fiscalizacion.
REVISO:

———

- JUAN ALBINO'ROQUE GUZMAN
SUBDIRECTOR APMINISTRATIVO

.C. OLIVIA MORALES COLORADO

DIRECTOR GENERAL
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

Unidad Responsable: Subdireccién Operativa

SUBDIRECCION OPERATIVA

AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE - DICIEMBRE

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de agua'y
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y descazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de

saneamiento.

; Programado | Eiecuiado
Programas Metq | Ynidad Fecha Timashol Timesiral | Acumulado :
No. Actividades aonet| S fimesira eS| Hmestal Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio |Téminc| O | N| D | Q| N | D e
' Total de tomas solicitadas
1 Anual Operativo 1 Jinstalacion de contratos nuevos 500 Tormas O0l-oct-23 | 31-dic-23 | 40 | 35| 35|39 16| 16 71 .
por los usuarios
Atfencién de reportes de la ciudadania en lo T ]
' otal de reportes solicitados
i Anual Operativo 2 |que se refiere a agua potable, drenaje| 2000 | Reportes | 0l-oct-23 | 31-dic-23 | 170 150 150 | 425| 240|118 783 lp .
sanitario y saneamiento. ROFIOS U3Ualos:
Realizar proyectos ejecutivos de ampliaciones No hubo proyectos
1 Anual Operativo 3 |de redes y rehabilitacion de redes existentes,| 20 Proyectos | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 2 1 ] 0 0 0 0 solicitados por el H.
de agua potable y drendgje sanitario. Ayuntamiento
Desfogue de redes de distribucién y desfogue
i ion. ) Total de desfogues
] Anual Operativo 4 - -I}nec.lf ds CO‘?d.Lf'CC[On ’lncluye 150 | Desfogue | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 13| 13| 12| 13| 13| 12 38 s 9
rehabilifacion y/o reposicion de - vélvula y realizados
rehabilitacion de registro.
¢ i i i Total de medidores
1 Anudl Operativo 5 |Apovo dl drea comercial con la instalacion| g0 | L sn | o10et2s | 31dic2s | 12 | 12 | 12 4629 15 90 )
de medidores y valvulas limitadoras. instalados
1 Anual Operativo 6 |Capacitacion del personal en cursos. 10 Cursos 0l-oct-23 | 31-dic-23 | 1] ] 0 1 0 0 ] Total de cursos impartidos
clome) ¥ Evaluanionice Informar mensualmente acciones vances
1 la Gestion PUblica | 7 ‘ vaiments gcciones y avancest 44 Informe | Ol-oct23 | 31-dic23 | 1 | 1 1 | 1| 1|1 3 Cumplido
o al Organo de Gobierno.
Municipal
Control y Evaluacién de i
1 la Gestion Publica 8 nformor @ la CONAGUA  avarices del 4 Informe | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 0 0 0 1 0 ] Cumplido
L PRODDER cada 3 meses.
Municipal
Programa de Agua Potable, Drenagje y
.. Tratamiento (PROAGUA) en el apartado
Contral FEVEIUGEIGA dé Proyecto para el Desarrollo Integral de
] la Gestion Publica | 9 | °¥ecio RAA & LSsANS G 6 Informe | Oloct-23 | 31dic-23 | 1 | 1| 11 1] 1 |1 3 Cumplido
Murficipal Organismo Operadores de Agua y
B Saneamiento (PRODI), Actualizacion de Plan
de Desarrollo Integral (DIP) Q
P enmee— R
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE - DICIEMBRE

> COATEPEC

V
Unidad Responsable: Subdireccién Operativa
Objetivo: .
Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de agua y
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaje sanitario en la atencion de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento. '
s g Programado | Ejeculado
Programas Metq | Unidad Fecha T,-q g T" ol | Acumulado
No. Actividades Anval | 9€ mesig fimesira e Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio [Témminoe| O [ N | D|Q| N | D e ——
EanifolvErlieitn de Rehabilitacion de las casetas de cloracién de
locali ; No se ha realizado ni
1 la Gestion Poblica | 10 |\ localidades de Tuzamapan, Las Lomas, 4 Obra | Oloct23| 31dic2s| 1 1ol olol ol o 0 © e ha redlizoda ningun
L Bella Esperanza y La Orduiia municipio de frabajo
Municipal C
Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de tangues de regulacion
Conftrol y Evaluacion de ubicados en la calle Hernandez y Hernandez N . .
DR, ; ) ehar don
1 la Gestién Publica 11 |y colonia las Cruces de Coatepec y de las 5 | Obra 01-oct-23 | 31-dic-23 1 0 0 0 0 0 0 e :Otl;zq ngun
Municipal localidades cle El Grande, Bella Esperanza y rabajo
Tuzamapan municipio de Coatepec, Ver.

Revisd:

Lic. Juan Albino § e Guzmdan
Subdirector Admipistrativo

\ & COMISION MUNICIPAL DE
AGUA

Y SANEAMIENTO

Gt
) COATEPEC
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

. : i
/ - Ui(rizéz
= y

L.C. Olivia Mordles Colorado
" Director general




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

. Programado | Ejecutado ,
Pograma No. Actividades Meta QA'M Fecha Trimestral | Trimestral Acymulado Observacion
EE— I Medida T Trimestral
Clave Nombre Inicio Término O|N|D|O|NID
Elaboracion del Proyecto de ’  Se elebora y presenta la Iniciativa
1 Control Presupuestal 1 |LeY de Ingresos,| 3 | presupuesto | 0171012023 | 31122023 | o | o | ol o] o | o 0 de Ly as ingresos, Prasipueilo
Presupuesto  Egresos vy sl de Egresos y Plantilla de Personal
Plantilla de Personal. en el mes de Septiembre.
1 Control Presupuestal 2 Ir?forr_ne del  Presipuesio 12 Informe 01/10/2023 | 31/12/2023 | 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
ejercido mensualmente.
1 Control Presupuestal | 3 |Iorme del - avancel ., | prorme | ot/10/2023 | 3112/2023 | 1| 1| 1 3 |Se generamensualmente.
Presupuestal Anual. )
Unicamente se realizaron
1 Control Presupuestal | 4 |Redizar adecuaciones all 1, | yeone | 017102023 | 31122023 | 1 | 1 | 4 3  [reeucciones; awplacienss.
Presupuesto Anual. transferencias y
recalendarizaciones.
Eiakorary tealsitar noiizas e Se generan mensualmente, de
1 Contabilidad 5 dis diarioy 9 P 1000| Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 83 | 83 | 84 | 169 133|172 474 acuerdo a las necesidades de la
’ b Comision.
Elaborar y registrar pélizas - Se generan mensuaimente, de
1 Contabilidad 6 |ge ingresg’s 9 P 365 | Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 30 | 30| 31| 131 |acuerdo a las necesidades de la
) Comision.




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

. Programado | Ejecutado
Programa No Actividades Meta _______Umda‘d de Fecha Trimestral | Trimestral Acf.lmulado Observacion
— Medida Lepueaen Trimestral
Clave Nombre Inicio Término O|NIDJ| g N Q_
Elaborar v reqistrar polizas S N Se generan mensualmente, de
1 Contabilidad 7 Ak Y [EgETArp 365 | Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 30| 30| 31| 81| 60 |102] 243 |acuerdo a las necesidades de la
de Solicitud de Compra. EEeH R Comisis
b omisioén,
Elahotaf i fedisiar blizas Se generan mensualmente, de
1 Contabilidad 8 sl P 24 | Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 2 | 2 | 2 6 acuerdo a las necesidades de la
Servicios Personales. L
Comision.
Elaborar v reqistrar pélizas E Se generan mensualmente, de
1 Contabilidad 9 de e reso}; 9 P 1500 Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 125|125 125} 169| 145 214 528 acuerdo a las necesidades de la
9 : b Comisidn.
Elab T — Se generan mensualmente, de
1 Contabilidad qo |=1aoorar y registrar polizas) o4 | pocumento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 2 | 2 146 |acuerdo a las necesidades de la
de Pago Directo. Comisié
omision.
Elaborar y registrar poélizas Ge gensran mensuaimenis; de
1 Contabilidad 11 y =g P 365 | Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 30 | 30 28 |acuerdo a las necesidades de la
Presupuestales. Comisitn




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE

QObjetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

. Programado | Ejecutado
Programa No. Actividades Meta M Facha Trimestral | Trimestral Acymulado Observacion
—— Medida | Trimestral
Clave Nombre Inicio Término O|N| D :
Elaborar y registrar poélizas Se generan mensuaiments, fe
1 Contabilidad 12 y Teg s 24 | Documento | 01/10/2023 | 3171212023 | 2 | 2 | 2 6 acuerdo a las necesidades de la
de almacén. o
Comision.
Elaborar Conciliaciones S ganeien WeASUAmEn= dF,
1 Contabilidad 13 . 96 Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 7 | 7 | 7 24 acuerdo a las cuentas bancarias
Bancarias. .
registradas contablemente.
1 Contabilidad 14 |Elaborar Corte de Caja 12 | Documento | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 1 | 1 | 1 3 Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 15 ag:’e‘;':; Reporte  del 5 | nforme | 011012023 | 3171212023 | 1 | 1 | 1 3 [Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 46 |EMilir informes  ejecutivos| 4, | ool | ot/10/2023 | 311122023 | 1] 1| 1 3 |se genera mensuaimente.
de Situacion Financiera.
1 Contabilidad 17 |Determinar el pago mensuall 1, | oo mento | 017102023 | 31122023 | 1| 1| 4 3 |se genera mensualmente.
de Impuestos Federales.
Publicar los Estados La publicacion de Estados
1 Contabilidad 18 |Financieros en el Portal de| 12 Publicaciéon | 01/10/2023 | 31/12/2023 | 1 1 1 3 Financieros se realiza en la
esta Comision pagina web de esta Comisién.




Area Responsable: Contabilidad

CO_MISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

. Programado | *Ejeéuﬁdd
Programa No Actividades T e Fecha Trimestral | Trimestral Observacién
Clave Nombre Inicio Término | O N| D} O |
Emitir e integrar los Estados
Financieros que se remiten Se generan mensualmente, asi
i mensualmente al H. g como su remision a traves de la
1 Contabilidad 19 Congreso del Eetado, as! 12 Ejemplar 01/10/2023 | 31/12/2023 | 1 | 1 | 1 Plataforma SIS-INFO, y a la
como al Organo de Plataforma SIMVER.
Fiscalizacion Superior
Se integra la  informacion
Intearar  la  Informacién correspondiente a cada trimestre
ﬁnagciera o fummetes de Disciplina Financiera del
1 Contabilidad 20 v 4 Ejemplar 01/10/2023 | 31/12/2023 | 0 | O | 1 ejercicio y, se reporta en el
para cumplimiento con la ; .
Ley de Disciplina Financiera Bisiema g2 HfeahasIon
Y P Financiera y Obra Pdblica y en la
Plataforma de SIMVER.
Integrar la  informacion
trimestral, requerida para las ; ; -
evaluaciones en el Sistema % imegra da  Infoimasion
1 Contabilidad 21 . 4. Ejemplar 01/10/2023 | 31/12/2023 { 0 | 1| O correspondiente a cada trimestre
de Evaluaciones de Ila i
R del ercicio en curso.
Armonizacion Contable
(SEVAC).
integrar la  Informacion El llenado de la informacion se
- trimestral requerida para realiza cada trimestre del ejercicio
1 Contabilidad 22 presentar en la Plataforma 4 Informe 01/10/2023 | 31/12/2023 { 0 | 0 | 1 e S Plabdome Nachnat de
Nacional de Transparencia Transparencia.

—~
N




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE

Area Responsable: Contabilidad
Obijetivo:
Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

) Programado | Ejecutado
Programa No. Aoidiadiss Meta Uﬂfia__d..d_e. Fesha Trimestral al Ac!.xmulado Observacién
I | Medida | Trimestral
Clave Nombre Inicio Término Ol N|D -
Formular el Informe
- trimestral al H. Congreso del Esta Comisién no tiene deuda
1 Contabilidad 23 Estado sobre el Estado que 4 Informe 01/10/2023 | 31/12/2023 | 0 | O | 1 1 Pubica

guarda la Deuda Publica.

La entrega se hara en el mes de
0 abril del ejercicio inmediato
posterior.

Formular e integrar la
Cuenta Piblica Anual quel 4 | giooiae | 0171022023 | 3122023 | 0 | 0 | o
se presenta al H. Congreso
del Estado.

1 Contabilidad 24

REVISG:
COMISION MUNICIPAL DE

Y SANEAMIENTO

L(c SAW = COATEPEC
NCARGA E CONT ILI
_CONTABILIDAD

L. C. OLIVIA MORALES COLORADO
DIRECTORA GENERAL
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) [[ = J;% COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. == COATEPE!
~F PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES

CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Obijetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles
propiedad de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a fravés de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la
finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

rogramado| Ejecutado

Hoaramos No. Actividades Mela | Unidad de_ Fecha Irimestral | Trimesiral Acumulad| o o rvaciones

Clave| Nombre Anval| Medida | 500 | 1érmine [O[N|D |0 [N ]|D e
Organizar las  Sesiones
Ordinarias y
Extraordinarias del
Adquisiciones y Subcomité de

1 Servicios 1 |Adquisiciones, 12 Sesidon 01-oct-23 | 31-dic-23| 1 111 ] 1 1 3
Generales Arrendamientos, Servicios

y Enajenacién de Bienes
Muebles, Contratacién y
Obra PUblica 2023.

Realizar los
procedimientos de
... Licitacién en base en la
AdQusicionss y normatividad vigente
1 Servicios 2 A ‘g . 5 Reporte | 01-oct-23 [31-dic23] 0 | 0|0 | 11010 1
Generales aplicable para el ejercicio
2023, con el objetivo de
cubrir oportunamente las
necesidades.
Adquisclonesy| LS O o e EoHFORMEAL
- 5 o — ey
1 (S::/elf;?; vehigdlor or lot. pefiodes 10 Trdmite 0l-oct23 {31-dic-23| 0 | O} 6 | 1 110 2 CALENDARIO PARA
que corresponda. VERIFICACION
iy ; SEREALIZO ENEL
Adquisiciones y Redlizar el pago de PRIMER
1 Servicios 4 |Tenencia vy Derechos] 14 Trémite 0l-oct23 |31-dic-231 0| OjJ OO0 O 0
. X CUATRIMESTRE DEL
Generales Vehiculares del Padrén. o3

P T -
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CCM) @ ; COMISIGN MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Objetivo:
Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles
propiedad de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la
finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.
Programado| Ejecufado
Programas i Fecha
No. Actividades AM’T -u:-;d—‘;id—di Irimestral | Trimestral | Acvmulad| 00y aciones
Clave| Nombre nual| Aecida Inicio Téimino [ O | N|[D|O|N|D e
. Redlizar las altas, bajas vy
Adqusicienes y cambios de los resguardos Document
1 Servicios 5 . g 2 01-oct-23 | 31-dic-23] 0 | O | 1 | O | O |1 1
de los bienes muebles vy o
Generales )
parque vehicular.
Adquisiciones y Redlizar la depreciaciéon Document
1 Servicios 6 lacumulada del ejerciciof 1 01-oct-23 |31-dic23] 0 | O |1 |0 |01 0
o
Generales 2023.
Adquisiciones y Redlizar Inventario de DaaURRERE
1 Servicios 7 |bienes muebles el 2 o 0l-oct-23 |31-dic-23| 0O | T 0|01 1
Generales inmuebles.
S Elaboracién de bitdcoras
Adauiclonesyl  lyg swminsie e
1 Servicios 8 : . 12 | Supervision| 01-oct-23 | 31-dic-23| 1 | 1 | 1 {1 | 1] 1 3
combustible y lubricantes
Generales .
al parque vehicular.

ELABORO e % i REVfO: E
C. ISMAEL RAFAEL LINO LIC. JUAN ALBINO QUE GUZMAN
ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

MATERIALES

AUTO IZO

L.C. OLIVIA MORALES COLORADO
DIRECTOR GENERAL




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
CONTRALORIA INTERNA
CUARTO AVANCE TRIMESTRAL

5

COAT

Unidad Responsable: Conftraloria Interna

EPEC

Obijetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de auditoria inferna para apoyar a la funciénh del Organo de Gobierno y el ejercicio de la Comisién, mediante el control, evaluacion, inspeccion,
vigilacia y fiscalizacion de los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de ésta Comision a tarvés de la instrumentacion de medidas que ayuden a mejorar la aplicacion de la
normatividad y de esa manera garantizar la transparencia.

: Programado | Ejecutado
Programas Metq | Ynidad. Fecha i i Acumulado
No. Actividades Anval|  9€ Trimestral Trimestral imadal Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio [Témino| O [ N| D | O | N | D e
, Colntrél y E'\folug;:.(m de ; !nlboo del .Procedsmne.n'i? A:[‘dmmlstrohvocde I?s : . oot | 303 : . ] ; . : EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
a esho.n.Pu ica O’ sgrvocnones Administrativas de la Cuenta nforme -oct- -dic- 0 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal Publica 2021 con el ORFIS.
Confroly Evaluacion de Revisién y Andlisis de Adquisiciones de bienes ENPROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 lo Gestion Publica | 2 | e les del ejercicio 2022-2023 2 informe: | 01-0ct23 | 0-dic-23 | O O | O [F0E D 0 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Continly Balacion de Revision y Evaluacien de la Gestion de la EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gestion Pablica 8 | caaare varci., 2 Informe | 01-oct-23 | 30-dic-23 | O | O 0OjJ]0jJO0O0]O 0 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Coniroly Evaluacion de| - |peion y vaiidacion de Invenicrio bienes EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gesho.n. Publica 4 R P —_—— 2 Informe | 01-oct-23 | 30-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Control y Evaluacién de Revision y andlisis de resguardos sobre bienes EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gestion Publica 5 |muebles, pago de derechos vehiculales y 2 Informe | 01-oct-23 | 30-dic-23 1 1 1 1 1 1 3
on =3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal polizas.
Control y Evaluacion de Andilisis y revision del Padron de Usuarios en EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gestion Publica 6 |cartera vigente, actualizacion y proceso de 1 Informe | 01-oct-23 | 30-dic-23 | O 0 0 0 0 0 0 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal contratacion.
Centraly Evaluaeion de Andlisis y evaluacion del Programa Anual de EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
l .. . . 7 B 2 i~ N N
2 a Gesflqn' PUblica Adcqiicibriss, obis yloseniclas 1 Informe | 01-oci-23 | 30-dic-23 ] 1 1 1 1 1 3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Control y Evaluacién de Auditoria en los procesos del almacén, en EN PROCESO PARA CONCLUIR EN'EL
2 la Gestion Publica 8 [cuanto a manejo de las enfradas y salidas de 1 Informe | 0l-oct-23 | 30-dic-23 | O 0 1 0 0 1 1
- . SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal materiales.




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

AGUA CONTRALORIA INTERNA

CUARTO AVANCE TRIMESTRAL

% B v o NTO — J
mwwr COATEPEC COATEPEC

Unidad Responsable: Confraloria Interna

Objetivo:
Instrumentar y aplicar los sistemas de auditoria interna para apoyar a la funciénh del Organo de Gobierno y el ejercicio de la Comisién, mediante el control, evaluacion, inspeccion,

vigilacia y fiscalizacién de los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de ésta Comisién a tarvés de la instrumentacion de medidas que ayuden a mejorar la aplicacion de la
normatividad y de esa manera garantizar la fransparencia.

Programado | Ejecutado

Programas Unidad Fecha 7 =
No. Actividades x\euiacl de Trimestral Irimestral %‘%‘ Observaciones
Clave Nombre Medida [ Inicio |Términoc| O | N[ D|O | N | D E—

Control y Evaluacion de Seguimiento en materia de depuracion de
1 la Gestion Publica 9 |saldos, cartera vencida, padrén de usuarios, 3 Informe 01-oct-23 | 30-dic-23 | O 0 0 0 0 0 0 BN PROEESE:';E/;SSE';%:IR ERUES
Municipal etc.
Control y Evaluacion de Atencion a las Observaciones emitidas por el
2 la Gestion Publica | 10 [Despacho encargado de realizar la Auditoria | 1 Informe | O1-oct23 | 30dic23 | 1 | 1 [ 1 1111 |1 3 BN PRO%%S;\’I}E’;RCISE'“S%Q'R ENEL
Municipal Financiera del ejercicio 2022.

Control y Evaluacién de

Revision al cumplimiento de obligaciones EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL

2 la Geshc?n.Pubhco 11 fiscales. 1 Informe | 0l-oct-23 | 30-dic-23 | O 0 1 0 0 1 1 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Control y Evaluacion de Revision y Evaluacion de las Bitécoras de
2 la Gestion Publica 12 |Conservacion y Mantenimiento de la ] Informe | 01-oct-23 | 30-dic23 | 0 0 ] 0 0 0 0 EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
. oo g o SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal Infraestructura Hidréulica.
Control y Evaluacion de Revision y Evaluacion del Programa de
isdning ] . ) EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Geshqn'PubIlca 13 Venﬁcogones de Tomas Domiciliarias a casas 1 Informe | 01-oct-23 | 30-dic-23 | O 0 1 0 0 0 0 ———SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal Yy Negocios.
H
Elabord: : Aufrﬁzé:\
" X \
Lic. Juan AlbingRoque Guzmdn <« LC.Olivia Mo\zles Colorado
A E g o L 7 { & Subdirector Adphinistrativo Director general
CONTRALORIA




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
CUARTO AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL 2023.

COATEPEC
Subsector: Juridico

.

N

COATEPEC

Area Kesponsable: Juridica

Objetivo del Proyecto:
Defender los intereses del Organismo y otorgar la asesoria juridica necesaria en las actividades del mismo.

Programa Meta Unidad de Fecha Programado Trimestral Ejecutado Trimestral |Acumula
No. Actividades N do Observacion
Clave Nombre T Anual Medida Inicio Término 0 N D o) N D | Trimestr T
Atencién de los
Normatividad, Juicios Laborales ante
Control las Autoridades Naszmleppals
1 B y 1 . 9 Juicio 01-oct-23 31-dic-23 1 1 1 1 0 0 1 programado debido a la
Asesoria correspondientes, en : o
= inactividad del proceso.
Juridica contra de este
Organismo.
Normatividad, Atencion a las
Control Demandas de No se se llego a lo
1 . y 2 Amparo, en cardcter 3 Juicio 01-oct-23 31-dic-23 0 0 1 0 0 0 0 programado debido a la
Asesoria . : s
. de Autoridad inactividad del proceso.
Juridica
responsable.
i6n a l
Normatividad, atmcion alas
Control Demandas de No se se llego a lo
1 % eso(;’ay 3 Amparo, en caracrter 3 Juicio 01-oct-23 31-dic-23 0 0 1 0 0 0 0 programado debido a la
S, - de tercero inactividad del proceso.
Juridica .
perjudicado.
Normntividad, Atencién a las
Control Demandas de los
1 ) y 4 Juicios contenciosos 5 Juicio 01-oct-23 31-dic-23 0 1 0 0 1 0 1
Asesoria L. .
. Administrativos en
Juridica .
contra del Organismo




Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y Promover
Denuncias Penales en
contra de quien
resulte responsable
por los delitos del
fuero comun que
atente contra el
Patrimonio del
Organismio ante la
Fiscalia responsable.

Juicio

01-oct-23

31-dic-23

No se alcanz6 la meta
programada,debido a
que durante este
trimestre no se han
reportado incidentes
que ameriten la
promocién de
denuncias nuevas.

Normatividad,
Controly
Asesoria
Juridica

Contestacion de
informes requeridos
por las autoridades
en materia laboral,

civil, Mercantil,

Administrativo,

Fiscal y Amparos.

25

Juicio

01-oct-23

31-dic-23

No se se llego a lo
programado debido a la
inactividad del proceso.

Normatividad,
Controly
Asesoria
Juridica

promover y atender
las demandas que
interponga este
organismo en la rama
Civil, Mercantil,
Agrario, Contencioso
Administrativo o
cualquier otra cuando
se atente contra los
intereses de la
Comisioén.

Juicio

01-oct-23

31-dic-23

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y promover

denuncias penales en
contra del

Organismo.

Asesoria

01-oct-23

31-dic-23

No se se llego a lo
programado debido a la
inactividad del proceso.




Normatividad, "
Control Asesoria juridica y
. y 9 consulta de las areas 35 Asesoria 01-oct-23 31-dic-23 10 15 25 50
A del organismo
Juridica & '
Promover y atender
las demandas que se
int tr
Normatividad, m erponga contra
Control este organismo en la No se se llego a lo
Asesoriay 10 |rama Civil Mercantl, 3 Asesoria 01-oct-23 31-dic-23 0 0 0 0 programado debido a la
g Agrario o cualquier inactividad del proceso.
Juridica
otra cuando se atente
contra los intereses de
la comision.
Normatividad, Asesoria juridica a
Comtiuly i | oustiosemamaies | Contrato | 0l-oct-23 | 31-dic-23 10 15 | 15 40
Asesoria relacionados con esta
Juridica comisién.
Actualizacién del
servicio legal y
Normatividad, mejora para mayor
Control y eficiencia de los .
) 12 12 Consulta 01-oct-23 31-dic-23 2 2 2 6
Asesoria Contratos y
Juridica Convenios del Area
generadoras de los
mismos.




Coordinacion de la
Normatividad, CMAS con
- 1 F
g joentmly 13 |Organismos Federales Consulta | Ol-oct23 | 31-dic-23 1 0 1 1 0 0 1
Asesoria y Estatales
Juridica relacionados con
asuntos juridicos.
Elaboracion de Se rebaso lo
minutas, actas programado debido a
Normatividad, circunstanciadas, que se celebraron
1 Contro’l y 14 contratos, Convenllos, 16 Consulta 0l-0ct-23 31-dic-23 1 1 1 6 4 7 17 sesiones extraordinarias
Asesoria acuerdos y dends ante el organo de
Juridica instrumentos legales Gobierno por las
para la mejora del necesidades del
organismo. Organizmo
Elaboracion de visitas
Normatividad, de mspec.c ona
Control usuarios
1 . y 15 porprobables 6 Consulta 01-oct-23 31-dic-23 0 1 1 0 1 1 2
Asesoria . ,
e violaciones a la
Juridica .. .
normatividad vigente
de la CMAS.
— —~
LABORO Autorizé

Lic. Karla Adrianay\n

\ i

\
Titular del Area Juridica

C. Juan Albino

Rague Guzman

Subdirector AdministPgtivo

gles Colorado

Directora General




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023 £\ AGUA
DIFUSION Y CULTURA DEL AGUA teeat S,
S (- CALEDARIO DE AVANCE N
COATEPEC
Unidad Responsable: Difusion y Cultura del Agua
Obijetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
I— Bachis Programado | Ejecutado
No Actividades Meta Unlda‘d de trimestral Trimestral Acumulado Observaciones
— Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término | O N|D|O|N|D
1 POA 2023 g [Fege=ma  Romenents do| 4 Escuela | 01-0ct-23 | 31-dic-23 | 1 | 1| o | 1] 1 |1 3
Cultura del Agua
1 POA 2023 2 |Vigias del Agua ) 10 Escuela 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 0 |1 1 1 3
1 POA 2023 5 |VSlEE 2 la PTAR "Marla) Visitas | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 0 [ o | o |lo| 1|0 1
Enriqueta :
1 POA 2023 4 |Reforestacion Permanente 1 Reforestacion | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 0 | 0| 0O | O | O | O 0
1 POA 2023 5 |Celebracién del Dia Mundial) Evento | 01-oct-23 | 31-dic23 |0 | o | o0o|lo| o]0 0
del Agua
Centro de Acopio de
1 POA 2023 g [Rosiduos  dei  Apawtos] Programa | 01-oct-23 | 31-dic23 | 0 | o | 1 [ 1| 1| 1 3
Eléctricos y  Electrénicos
(RAEES)
ELABORO: REVISO:

LIC.LINO E A HERNANDEZ ( C. JUAN ALBINO BOQUE GUZMAN i 1A MOR}ALES COLORADO
TITULAR DEL DIFUSION S R ADMINISTRATIVO DIRECTOR GENERAL
Y CULTURAD GUA




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC,.VER. ....
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023 () AGLA YRR

DIFUSION Y CULTURA DEL AGUA 3 25 hs.
CALEDARIO DE AVANCE 12 ENE 20 a
Unidad Responsable: MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA \ECIBID
Objetivo: \ E C E ﬁ A

ESTE SELLONO AUTORIZA .0 SOLICITADO
Posicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la region.

Programado  Ejecutado
Programas ; Fecha : =
No. Actividades Meta  Unidad de trimestral  Trimestral  Acymylado Observaciones
—_— e Anual Medida ——
Clave Nombre Inicio Término O N D O N D
Programa permanente de
recorridos en las instalaciones Instituciones . Se cuenta con listas de registro
1 POA 2023 1 de "MANANTIAL" Museo 10 Edlicafivas 01-oct-23 31-dic23 1 1 0 1 4 1 6 wemiiedldonilion
Interactivo del Agua.
Promotores en el cuidado y uso Instituciones i Se cuenta con listas de registro
1 POA 2023 2 racional del agua, 10 Erlicativas 01-oct-23 31-dic-23 1 1 0 1 4 1 6 v WEhi Tngiitina
1 POA 2023 I b Sewvicode o1 0423 31.dic23 0 0 0 0 0 O 0
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en
1 POA2023 4 ONGESD S INSAACONSSAS  hgh  Personas  Of-oct23 31dic23 25 25 0 23 99 43 S
Interactivo del Agua.
Acondicionamieto de espacios ‘
1 POA 2023 5 e Mejoras  01-oct23 31-dic23 0 0 0 0 0 O 0
aprovechamiento de las areas ‘ .
verdes. ‘ Lo R S B |
! 1 | i | ] { | |
Desarrollo de foros de ! i i \ ! }‘ | f ! '
1 POA 2023 6  conocimiento teniendo como 8 Programa 01-oct-23 . 31dic23 0 0 1 0.1 O 1
tema transversal el Agua.
Evaluacion de las instalaciones
1 POA 2023 7 y protocolos de emergencia por 1 Diagnéstico  01-oct-23 31dic23 0 0 0 O 0 O 0
parte de Proteccion Civil.

ELABORO: REVISO: AUTORIZO

<
S\
S

<~ L.C. OLIVIA MORALES COLORAD
DIRECTORA GENERA

L EL ROMERO CUEVAS  ,'p ¥ o LIC. JUAN ALBINQ ROQUE GUZMAN
TITJLAR DE JMANANTIAL" MUSEM SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
TIVO DEL AGUA. ANANT‘AL

2 MUSEO INTERACTIVO DELAGUA @



COMISIGN MUNICIPAL DE AGLA Y SANEAMIENTD DE COATEPEL, VER.

Bz PROGRAMA OPERATIVD ANUAL 2023
~ LINIDAD DE TRANSPARENCIA

COATEPEC CALENDARID DE AVANCE CUARTD TRIMESTRE 2023

AGUA

COATEPEC

s
g s

Linidad Responsable: Unidad de Transparencia

Objetivo:
Garantizar el Accesa a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales.
Programado ) :
Programas i Fecha - Ejecutado Trimestral
No. Actividades AMn_“Zt:I % Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre = = Inicio Término 1] N D o N D
Recabar, difundi i |
; r” Iu,n ,Ir 4 superyléér 5 Se revisd y supervisd la Plataforma
) Informacidn Publica de la Comisidn, que : )
Garantizar el Acceso ala Nacional de Transparencia y el Portal
o debe ser agregada a la Plataforma .- ;
Informacidn Pablica y ) ) L , Institucional, a fin de comprobar el
1 . | |Nacional de Transparencia, con| 4 Supervision | 0Ol-oct-23 3l-dic-23 0 0 | 0 0 | - .
Proteccidn de Datos ) o ) cumplimiento de alta de las obligaciones
veracidad, accesibilidad, oportunidad, ) )
Personales. . . ) de transparencia correspondiente al
verificabilidad y confiabilidad y demas ; o
o ; tercer trimestre del ejercicio 2023.
principios legales, por todas las dreas.
RECIONT Y tramiar  COmuorme  a 1a
legislacidn aplicable, liciti .
EEEQ;SIEDIDH Iap'mfahle Ias 50 !E;,UdES jE Se recibieron 7 solicitudes de
a i
Barantizar el Acceso a la g E?“, ad | : nnrrna[:}:un KEEII]CE yl i informacidn 300562223000026 al
elo
1 Informacidn Piblica y 9 DJE mml,u s Erlen oS limi ty 8 SS i Solicitud Ol-0ct-23 A-dic-23 4 7 9 9 0 : 7 300562223000030 a través dela
- ncias m -oct- -dic-
Proteccin de Datas funcias - por - incumplimiento - de atendida o * plataforma SISAI, y 03323, 03423
(bligaciones de Transparencia y en los : k
Personales. ) presencial; todas fueron atendidas en
casos que sean necesarios, elaborar la siemonsFarma
versign Piblica de la informacidn P '
id
Participar en las Sesiones Ordinarias y
) Extraordinarias ~ del  Comité  de
Garantizar el Acceso a la ) i y s T
Informacin Pablica Transparencia, aplicar los acuerdos de Se realizaron 2 Sesidn Ordinaria en el
1 iy ! 3 |clasificacidn y desclasificacidn de la] 13 Sesidn 0l-oct-23 3l-dic-23 0 4 0 | a periodo y 3 Sesiones Extraordinarias
Prateccidn de Datos B . " )
Informacidn reservada o confidencial y por parte del Comité de Transparencia.
Personales. ) o
elaborar el Catélogo de indices por
rubros teméticos.
Presentar Informe  Semestral  del
registro de solicitudes de acceso a la De conformidad con el articulo 134
) Informacidn, sus resultados y los costos fraccian X de la Ley B75 de
Garantizar el Acceso ala N )
Infarmacidn Pablica de reproduccidn en los casos en que se Transparencia y Acceso a la
1 . i 4 |generen gastos, asi como los tiempos 2 Informe 0l-oct-23 3l-dic-23 0 I 0 0 0 0 0 Informacidn Pablica para el Estado de
Proteccidn de Datos ;
Persanales de respuestas. En los casos que se Veracruz de Ignacio de |a Llave no se
' lleguen a presentar, garantizar los ) reporta informes durante este "
derechos ARCO. Art. 134 Frace. X Ley trimestre.
873 de Transparencia Local



COMISION MUNICIPAL DE AGLIA Y SANEAMIENTO DE COATEREL, VER.
PROGRAMA OPERATIVD ANUAL 2023

\ AGUA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA ESesa " Tt
—D
LS TERC CALENDARID DE AVANCE CUARTD TRIMESTRE 2023 = COATEPEC

Linidad Responsable: Unidad de Transparencia
Objetivo:

Garantizar el Accesa a la Informacidn Piblica y Proteccion de Datos Personales,

' qramad
Programas Meta Unidad de Fecha Fr'u' ramado Ejecutadn Trimestral
No. Actividades Anual “Medida Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre T - Inicio Termno | 0 | N | D | O] N|D
RTETIUET BT UEMpPU y 1armd [N
Garantizar el Acceso ala Recursos de Revisidn que se llegaran a Durante el cuarto trimestre no se
Informacidn Pablica resentar, de acuerdn a | Recurso d recibieron Recursos de Revisidn de
l ’ P g e G omerd @ s S Ooot23 | 33 | 1| 0 0o 0 -
Proteccidn de Datos procedimientos’ establecidos en la Ley Revisidn conformidad con la Ley 875 de
Personales. de Transparencia y Proteccidn de Datos Transparencia.
2 = UE COTOTTIUEy COM ET arieog J7 U8 1
. : ) L T iayA |
Barantizar el Acceso ala Presentacidn de Informes semestrales ahl d,E, raﬁsgarenclay s
s oH o s - Informacidn Publica para el Estado de
Informacidn Pablica y de Indice por Rubros Tematicos, art. 57 ) )
. & e 2 Informe 0l-oct-23 3l-dic-23 0 0 0 0 0 0 0 Veracruz de Ignacio de la Llave no se
Proteccidn de Datos ley 875 para la Clasificacion y
S i reporta el Informe Semestral de
Personales. Desclasificacidn de la Informacidn. "
Rubros Teméticos al VAl durante este
= Durante el tercer trimestre no se
Presentacidn de Informe Anual en ) )
: ) presenta informe anual de conformidad
Garantizar el Acceso ala materia de Datos Personales, art. 119 y i
Informacicn Pablica frace. VIl ley 316 de Proteccidn de i ot B oL sty
! n
. ! I d . | Informe 0-oct-23 3l-dic-23 0 0 0 0 1 0 0 316 de Proteccidn de Datos Personales
Proteccidn de Datos - |Datos Personales en Posesidn de . ) :
; . en Posesidn de Sujetos Obligados del
Personales. Sujetos Obligados para el Estado de :
; Estado de Veracruz de Ignacio de la
Veracruz de lgnacio de |a Llave
Llave.
Garantizar el Acceso a la : Se tomd un curso virtual como parte de
Informacidn ~ Piblica Asistencia a Foros Talleres y Cursos de |a capactiacidn continua del érea de
| o 8 e @ R e It Cursos | Oloct-23 | 8l-dic-23 0| 1|00 i A
Proteccion de  Datos Capacitacidn. Trasnparencia, para un mejor
Personales. desempefio del cargo.
Barantizar el Acceso a la B . B
Informacidn  Publica laborecidn o implementacidn e Se continda trabajando para su
| L g Sistema de [Bestidn de Proteccidn de | Sistema 0l-oct-23 3l-dic-23 0 0 0 0 0 I} 0 . :
Proteccion  de  Dato Datos Pe - | mismo.
a onales.
|Perggnales. / ) rs ' /

ELABORO

A R1Z0
AA~S -
/ \
C. Juan Albino Roqu&\Guzman L.C. Olivia Morales Colorado
Mtra/ Citl@lli Reyes Flofes

Titular de la Unidad de Trangparencia Subdirector Administrativo Directora General




COMISIGN MUNICIPAL DE AGUIA Y SANEAMIENTO DE COATEPEL, VER.
: PROGRAMA OPERATIVD ANUIAL 2023

< RECURSOS HUMANDS
COATEPEC CALENDARIO DE AVANCE CUARTO TRIMESTRE 2023

, AGUA

' COATEPEC

Unidad Responsahle: Recursos Humanos

Objetivo:
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la dptima administracidn de los recursos humanos del Drganismo, coadyuvando en la coordinacicn, administracin e implementacidn de politicas que garanticen un ambiente de colaboracidn
que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comisidn.

Programado

Progranas No. Actividades lﬁ Unidad de Medida Fecha Trimestral Benutadn Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre T Inicig Termnn | 0 | N | D | O] N|OD
Elaboracion de ndémina
1 Recursos Humanos | (personal de confianza y| 25 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 2 2 2 2 2 2 ]

base).

Elaboracion de ndémina
1 Recursos Humanos 2 |(personal contratado por| 25 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 2 2 2 2 2 2 ]
tiempo determinado)

Envio de ndémina a la
Subdireccion

1 Recursos Humanas 3 [Administrativa paral 25 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23| 2 | 2 2 2 2 2 B
disposicion de recurso
financiero.

Envio de ndémina al drea
de Contabilidad para su

1 Recursos Humanos 4 . - 25 Reporte Ol-oct-23 | 31-dic-23 | 2 2 2 2 2 2 ]
incorporacion a Estados )
Financieros.
Envio de némina al drea
de Obligaciones Fiscales
1 Recursas Humanos g [POlo &l cumplients de lay . Reporte | 0l-oct23 |31dic23| 2 | 2 | 2| 2| 2| 2 B

obligaciones con el
Instituo  Mexicano  del
Seguro Social.

Timbrado de nomina ante
1 Recursos Humanos B el Servicio de| 25 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 2 2 | 2 2 2 2 B
Administracion Tributaria.

Alta y baja de empleados
1 Recursos Humanos T |en el sistema informdtico| 24 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23| 0 0 1 0 0 1
de némina.

Revision y captura de
1 Recursos Humanos 8 [|incidencias en el sistemal 12 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3
informdtico de ndmina.




COMISIAN MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEREE, VER.
PROGRAMA DPERATIVO ANUAL 2023
RECLRSOS HUMANDS
CALENDARID DE AVANCE CLARTD TRIMESTRE 2023

£ AGUA

' COATEPEC

Unidad Responsable: Recursos Humanos

Objetivo:
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la dptima administracidn de los recursos humanos del Organisma, coadyuando en la coordinacidn, administracidn e implementacidn de politicas que garanticen un ambiente de colaboracidn
que resulte estimulante y equitativa entre los colaboradores y la Comisidn.

Programado

Prog Fech : Ejecutado Trimestral
- No. Actividades :::ﬁ Unidad de Medida - Trimestral —— Acumulado Observaciones
Clave Nombre B Inicio Término 0 N D 1 N D

Andilisis y aplicacion de las
condiciones generales de

1 Recursos Humanos g - 1 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23| 0 0 0 0 0 0 0
frabajo resultado de la
revision contractual anual.
Integracién de

1 Recursos Humanos Il |expedientes del personal| 24 Expediente | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 0 0 0 O|O0f|O I
de nuevo ingreso.

1 Recursos Humanos i |Elakoracion del Programal Programa | 01-oct-23 | 31-dic-23| 1 | o | o | 1 | o | o [

Anual de Capacitacion.

Coordinar y supervisar las
1 Recursos Humanos [2 |actividades del Programa| 8 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 0 0 0 0 0 0 0
Anual de Capacitacion.

Coordinar las actividades
1 Recursos Humanos 8 |de servicio social y| 12 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23 | 1 1 1 1 1 1 3
practicas profesionales.

Elaboracién del
Presupuesto  Anual  de
Egresos-servicios
personales.

i Recursos Humanos 14 1 Documento | 01-oct-23 | 31-dic-23| 0 0 0 0 0 0 I

ELABORO ,

N

L.C. Olivia Morales*Colorado

Directora General




TE

COATEPEC

=

GGB!ERNOZMUMUPH
2022-2025

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

Unidad Responsable: COORDINACION DE ARCHIVO
Objetivo: Promover las acciones de gestion documental y administracién de archivos en la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Ver.

CALENDARIO DE AVANCE

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

COATEPEC

LIC. NANCY GUADA
COORDINA!

A DE ARCHIVO

ARTINEZ HERNANDEZ

T.C. OLIVIA MOR
DIRECTORA GENERAL

Programado | Ejecutado
Programas P Fecha : A
# No. Actividades X:‘ G::; Ux;ggg:e Trimestral | Trimestral | Acymulado | Observaciones
Clave | Nombre Inicio Término |O|N| D |O[N|D
1 POA 2023 | 01 Elaborar el PADA 2023. 1 PROGRAMA 01/10/2023 31/12/2023 | 0 | O 0 ojo0}o 0
1 POA 2023 | 02 | Someter a autorizacién el PADA. 1 PROGRAMA 01/10/2023 31/12/2023 | 0 | O 0 0j0]|o0
Publicar el PADA autorizado en la
1 POA 2023 | 03 pagina oficial de la CMAS. 1 PROGRAMA 01/10/2023 31/12/2023 | 0 | O 0 0|00 0
1 | PoA2023 | 04 | Realizar fositngs axlnariasican | g SESION | 01/10/2023 | 31/12/2023 |0 [0 | o o]0 |1 1
1 POA 2023 | 05 | Actualizar directorio de los RAT. 1 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/12/2023 | 0 | O 0 0|0]|0 0
Actualizar los instrumentos de Aprobados del GIA en
1 POA 2023 | 06 Contial archiviaticn. 1 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/M12/2023 | 0 | O 0 0|01} 1 1 reunion
Capacitar a los RAT en materia
1 POA 2023 | 07 de archivo y gestion documental. 3 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/12/2023 | 110 0 11010 1
Recibir las transferencias
1 POA 2023 | 08 primarias, conforme a calendario. 5 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/12/2023 | 0 | O 0 0j0]0 0
. . Baja documental
Promover y realizar las bajas ;
1 POA 2023 | 09 documentales correspondientes. 6 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/12/2023 { 0 | O 0 11010 1 qe;;l;ﬁ?g;l
Actualizar inventarios de archivo
1 POA 2023 | 10 ds esncentacion. 1 ACTIVIDAD 01/10/2023 31/12/2023 | 1 | 0 0 11010 1
1 | POA2023 | 11 | Realizar ’e”'l‘;‘;“gige tabsjocon | 4 REUNION | 01/10/2023 | 31112/2023 |0 | 1] o |1 |10 2
Publicar los Instrumentos de ;
1 POA 2023 | 12 | control archivistico en la pagina 1 ACTIVIDAD | 01/10/2023 | 31122023 |0 |1] o |o|o |0 0 Se e”n”ebr';cg[';’; en
oficial de la CMAS Coatepec.
Elaborar el Informe de
1 POA 2023 | 13 cumplimiento anual del PADA 1 INFORME 01/10/2023 31/12/2023 | 1 | 1 1 01011 1
2023.
1 | POA2023 | 14 | Revisiony Mantenimiento de 12 | ACTIVIDAD | 01110/2023 | 3171202023 | 1 [ 1] 1 |1 ]1 |1 3
Anaqueles.
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GOBIERNO MUNICIPAL
2022-2025

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

CALENDARIO DE AVANCE

e e

== COATEPEC

Unidad Responsable: Coordinacién de Archivo

Objetivo: Promover las acciones de gestion documental y adminitracion de archivos en la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Ver.

Programas i Fecha Avance Mensual
No. Actividades Mets gﬂld-a.& e o Acumuiado Indicador Férmula del indicador Fuente
Clave | Nombre R e Anual Medida Inicio Término MlIA MU ISA LS OTNID] = T R R
(Numero de programas atendidos LeyGeneral
1 POA2024 | 01 Elaborar el PADA 2024, 1 PROGRAMA |01/01/2024| 31/12/2024 ojojolojojojojojojo 1 Elaboracién del PADA en el afioftotal de programas v
y N de Archivo
planificados en el afio)*100
(Numero de programas atendidos Ley General
1 POA2024 | 02 Someter a autorizacion el PADA. 1 PROGRAMA |01/01/2024| 31/12/2024 ojofojojojojojojojo 1 Autorizacién del PADA en el afloftotal de programas d: Archivo
planificados en el afio)*100
; . . . (Numero de programas atendidos
1| PoA202¢ | o3 |Publicarel PAOA 2:?:?;:;" lapégina| | pROGRAMA |01101/2024| 31/1212024 ololojo|ofolo]o|o]o 1 P “b““r?;’:j:el' 'ZA“':AA;" ® 1" en el afiofotal de programas saiving
) po a planificados en el afio)*100
(Numero de sesiones realizadas LeyGeneral
1 POA2024 | 04 | Realizar sesiones ordinarias con el GIA 3 SESION 01/01/2024| 31/12/2024 ojofojt1jfojojojofo]1 3 No. de sesiones realizadas en el afioftotal de sesiones dg Archivo
planificadas en el afio)*100
{Ndmero de directorios
" . . . elaborados en el afloftotal Ley General
1 POA2024 | 05 @al!mrdlmdono de los RAT. 1 ACTIMIDAD 01/01/2024| 31112/2024 ojojo0jo|o0ofojojojo]o 1 Directorio actualizado dedirectorios planificados en el de Archivo
afio)*100
. . j (Numero de instrumentos en el
1 | Poa2024 | os | CaPacitara :gi':g:l'i::‘f:"e“ delos | 5 | AcTVIDAD |01/0172024| 3111272024 1lolofolo|ofo]o]ofo 2 No "?r:"’;:_’:::"’““ afiofotal de instrumentos | 1*Y Senera!
P! planificados en el afio)*100
(Numero de transferencias
- 2 y primarias realizadas en el
1 | Poaz0z4 | o7 Reub‘ﬁ:g:;':fz}g::aztma"as‘ 5 | ACTMDAD |o01/01/2024| 31/12/2024 111]1]1]o]olo]o]olo 5 '"“""“”“:;:::s'“m"“a aftoftotal de transferencias L::Aef;“af
) p primarias planificadas en el
afio)*100
(Numero de bajas documentales
Promover yrealizar las bajas Inventarios de baja realizadas en el afioftotal de bajas | LeyGeneral
1 POA2024 | 08 documentales correspondientes. 8 ACTMDAD  |01/01/2024 31/12/2024 S IR I I B R R B B g documental documentales planificados en el | de Archivo
afio)*100
(Numero de inventarios AC
Limpiar y expurgar la documentacion sin s . elaborados en el afioftotal de Ley General
1 POA2024 | 09 valor documental 6 ACTMDAD  |01/01/2024| 31112/2024 oj1f{1|1y1]1]11]0]0]0 6 Limpieza y expurgo inventarios AC planificados en el | de Archivo
afio)*100
. . . . (NUmero de reuniones realizadas
1 | POA2024 | 10 | Actalizar ‘:O":;’::;‘;sd‘;f‘ archivo do 1 | ACTMDAD |01/01/2024| 31/12/2024 olololo|afolo|1]o]o 1 mentarios :::O’i?';‘” 98 | " en el afiofiotal de reuniones e
) planificados en el afio)*100
o : (NUmero de informes elaborados
Elaborar el Informe de cumplimiento Informe de cumplimiento + Ley General
1 POA2024 | 11 1 INFORME 01/01/2024| 31/12/2024 ojojojojojofojo|oO{1 1 en el afioftotal de informes
anual del PADA 2024. anual del PADA 2023 planificados en el afio)*100 de Archivo
(Numero de anaqueles atendidos
1 | POA2024 | 12 | RevisiényMantenimiento de Anaqueles. | 12 | ACTIVIDAD |01/01/2024| 311122024 AERERERERERERERERE 12 No. de anaqueles en enel afiofiotal de anaqueles | -oY General
mantenimiento _—ptamiczdes-en el afio)100 de Archivo
ELABQRO ~ AUTORIZO
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