COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
(SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA)
CALENDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Subdireccion administrativa

R e

D AGUA

COATEPEC

Objetivo:
Planear, apoyar, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, materiales y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comisién Municipal
de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.
Programado | Ejecutado
Programas : Fecha : 7
No. Actividades Meta | Unidad de trimestral Trimestral | pcumulado
. e Anual Medida . . —_——
Clave Nombre Inicio Término | A M| J| A | M| J
Senvici Revisar y autorizar el pago de nomina para todo el
1 erwcml)s 1 |personal de la CMAS Coatepec conforme a control| 24 Pago 01-abr-24 | 30jun-24 | 2 | 2| 2] 2 | 2] 2 6
petsangles de personal de Recursos Humanos.
Material Revisar y autorizar pagos a proveedores conforme
1 aena tes y 2 |arequerimientos de la CMAS y de acuerdo a la 12 Presupuesto | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 114 3
SUMINSEDS disposicion presupuestal mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la CMAS,
Servici asi como los diferentes requerimientos necesarios
1 G:rvmlos 3 |para su adecuado funcionamiento conforme a las 12 Presupuesto | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
neraies metas establecidas para el presente ejercicio fiscal
2024.
Estados Apoyar y Verificar la integracién oportuna y en
1 ; : 4 |forma de los estados financieros mensuales ante| 12 Documento | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros : : ‘
las instancias correspondientes.
Apoyar y vigilar la entrega en tiempo y forma de los
1 .Estac'ios 5 Estados Financieros ante el ORFIS y el ‘H. 12 Documento | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros Congreso del Estado por los medios
correspondientes.
Verificar y apoyar para la correcta integracion de la
1 ’Estac.jos 6 documentacion soportg de los |pgre'>s‘os Yy egresos 12 Documento | 01-abr-24 | 30-un-24 | 1 y 1 1 1 1 3
Financieros mensuales correspondiente al ejercicio fiscal 2024
para su correspondiente fiscalizacion.
AUTORIZO:

REVISO:

L.C. OLIVIA MORALES COLORADO
DIRECTOR GENERAL"




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

Unidad Responsable: Subdireccion Operativa

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Obijetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacion en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de agua'y

tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaj

saneamiento.

e sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de

Cog

; Programado | Ejeculado
Programas Metq | Unidad Fecha - 4 St T' val | Acumulado
No. Actividades xeol de Iimesia [imesira “rimesiral Observaciones
Clave Nombre Medida [ Inicio [Témino| A | M| J | A | M| J —
i Total de tomas solicitadas
1 Anual Operativo 1 |Instalacion de contratos nuevos 500 Tomas 01-abr-24 | 304jun-24 | 45 | 45| 50 | 40| 27 | 7 74 :
por los usuarios
Atencion de reportes de la ciudadania en lo T ]
i ; otfal de reportes solicitados
1 Anual Operativo 2 |que se refiere a agua potable, drenaje| 2000 Reportes | Ol-abr-24 | 304un-24 | 170|180 | 180 | 243| 105|417 765 Ip ;
sanitario y saneamiento. POrios usuarios.
Realizar proyectos ejecutivos de ampliaciones No hubo proyectos
1 Anual Operativo 3 |de redes y rehabilitacién de redes existentes,| 20 Proyectos | Ol-abr-24 | 30-un-24 | 2 2 2 0| 0 0 0 solicitados por el H.
de agua potable y drendje sanitario. Ayuntamiento
Desfogue de redes de distribucion y desfogue
: de lineas de  conduccidon. Incluye ) Total de desfogues
! AalOperative 4 rehabilitacion y/o reposicion de valvula y 15 Desfogue: | Ol-obr24 | 3djun-24 | 12 1 12} 18 112132 18 37 realizados
rehabilitacion de registro.
1 Anudl Sperdiive 5 Apoyo al Grea comercial con la instalacién 150 accion | or-abr24 | soqun24 | 13| 13 [ 131 27| 6 | 12 45 Total de medidores
o de medidores y valvulas limitadoras. ! instalados
1 Anual Operativo 6 |Capacitacién del personal en cursos. 10 Cursos 01-abr-24 | 30-jun-24 ] 1 1 0 0 0 0 No hubo cursos impartidos
Caniroly Bvisacion os Informar mensualmente acciones y avances
1 la Gestién Publica 7 . es 12 Informe | 01-abr-24 | 304un-24 | 1 ] 1 ] ] ] 3 Cumplido
" al Organo de Gobierno.
Municipal
Controly Evaluacion de Informar @ la CONAGUA avances del No se ha realizado nmguno
1 la Gestion Publica 8 PRODDER cada 3 meses 4 Informe | Ol-abr-24 | 30-un-24 ] 0 0 0 0 0 0 .
Municipal ! accion
Programa de Agua Potable, Drendgje y
contolEvasocon el {Foarierto (KOACUA n ol parcdo
1 la Gestion Publica | 9 | 0YSCopara elesc 9 6 Informe | O1-abr-24 | 304un24 | O | 0 | © 1] 2 Cumplido
Municiol Organismo Operadores de Agua y
NP Saneamiento (PRODI), Actualizacion de Plan
de Desarrollo Integral (DIP)

S




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Unidad Responsable: Subdireccion Operativa

Objetivo:
Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacion en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de agua 'y
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento. E
i Programado | Ejecutado
Programas Metq | Ynidad Fecha Trimeshal I Acumulado
No. Actividades Anval| 9 mesia omesial g e e Observaciones.
Clave Nombre Medida | Inicio [Téminoc| A (M| J | A | M| 4 E—
Control y Evaluacion de Rehabilitacion de las casetas de cloracién de
2 : | i , , : No se ha redlizado ningun
1 la Gestion Publica | 10 |28 localidades de Tuzamapan, Las Lomas 4 Obra | Ol-abr24 | 30un24 | 0 | 0 | 0| 0] o]0 0 : g
s Bella Esperanza y La Ordufia municipio de frabajo
Municipal
Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de tanques de regulacion
Contfroly Et\,/oluc’lci‘én de ubicod_os en la calle Hernandez y Hernandez ) No se ha realizado ningun
1 la Gestion PUblica 11 |y colonia las Cruces de Coatepec y de las 5 Obra 0l-abr-24 | 304un-24 | 0O 0 ] 0 0 0 0 Yabalo
Municipal localidades de El Grande, Bella Esperanza y rabaj
Tuzamapan municipio de Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de captacion La Marina de
Conifoly Blaliasitn de esta ciudad de Coatepec, Ver.
: ilitacié ‘ No se ha realizado ningun
1 lo Gestion Publica | 12 |'NClve: Rehabiliacién de casela de| Obra | Ol-abr24 | 30jun24 | 0 | 0 | 1 [ 0] 0] 0 0 o .
o cloracion, reparacion de fuga en tanques trabajo
Municipal . ) .
sedimenfadores y  estructuras,  pintura,
impermeabilizacion y cercado.
-

L3
Autoriz§

////2

Ing Ermigue Ferndpfez Hernandez Lic. Juan AlbinoRQque Guzmdn L.C. Olivia Moraled Colorado
Subdirectgf Operative Subdirector inistrativo Director general
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L . 4
Subsector: Juridico

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL 2024.

AGUA

“a~> COATEPEC

Area Keéponsable: Juridica

Objetivo del Proyecto:

Defender los intereses del Organismo y otorgar la asesoria juridica necesaria en las actividades del mismo.

e

Programa . Meta Unidad de Fecha Programado Trimestral Ejecutado Trimestral |Acumula »
No. Actividades X do Observacién
Clave Nombre Anual Medida Inicio Término A M 1 A M - | Poimpsts -
Atencion de los
Normatividad, Juicios Laborales ante
Control las Autoridades . .
1 Y 1 e 9 Juicio Ol-abr-24 | 30-un-24 0 1 0 0 1 1 2
Asesoria correspondientes, en
Juridica contra de este
Organismo.

.. Atencion a las
Normatividad, eneio =
Coutral x Demandas de

1 ; . y 2 Amparo, en cardcter 3 Juicio 0l-abr-24 30-jun-24 0 0 0 1 1 1 3
Asesoria .
. de Autoridad
Juridica
responsable.

. Atencion a las No se se llego a lo
Normatividad, .
Control v Demandas de programado debido a la

1 . or’a} 3 Amparo, en caracrter 3 Juicio 01-abr-24 30-jun-24 ] 0 0 0 0 0 0 inactividad del proceso
elgt
i de tercero por parte del
Juridica e
perjudicado. promovente
Atencidn a la
Normatividad, enciona fas
Control § Demandas de los
ontrol y . : = . .
1 - 4 Juicios contenciosos 5 Juicio 01-abr-24 30-jun-24 0 0 0 0 1 0 1
Asesoria .. ;
s Administrativos en
Juridica .
contra del Organismo




Normatividad,
Control y

Asesoria juridica y

1/.

Juridica

comision.

, 9 consulta de las areas 35 Asesoria Ol-abr-24 | 304un-24 6 5 8 19

Asesoria .
o del organismo.
Juridica
Promover y atender 3
- No se alcanzo la meta
las demandas que se )
. programada,debido a
L. interponga contra
Normatividad, X que durante este
3 - este organismo en la - i -
‘ontrol y > . i } . rimestre no se he

e 10 | rama Civil Mercantil, 3 Asesoria 01-abr-24 | 30-jun-24 0 0 0 0 -

Asesoria ; . reportado incidentes
. Agrario o cualquier )
Juridica que ameriten la
’ otra cuando se atente s
K promocion de
contra los intereses de .
L denuncias nuevas.
la comisién.

Normatividad, Asesoria juridica a
Control v usuarios en asuntos . =

- 11 . 48 Contrato 01-abr-24 30-jun-24 10 12 15 37
Asesoria relacionados con esta




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa . Unidad de Fecha Pro.gramado Ej?cutado Acumulado iz
No Actividades Meta| =~ —— Trimestral Trimestral " Observacion
— - Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término AIM|J|A|IM]| J
Elaboraciéon del Proyecto de Se elabora y presenta la Iniciativa de Ley de
1 | Control Presupuestal | 1 [ d@ Ingresos, Presupuestol 5 | o o ocio | 01/0412024 | 3010612024 | 0 | 0 | 0| 0| 0| o o  |Mngresos, Presupuesto de Egresos y Plantila
Egresos y Plantilla de de Personal en el mes de Septiembre del
Personal. Ejercicio en curso.
1 Control Presupuestal | 2 |Informe del Presupuestol , Informe | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 | 1 | 1| 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
ejercido mensualmente.
1 Control Presupuestal | 3 |nforme del avange o Informe | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 | 1 | 1| 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
Presupuestal Anual.
Realizar adecuaciones  al Unicamente se realizaron reducciones,
1 Control Presupuestal 4 12 Informe 01/04/2024 | 30/06/2024 |1 | 1 1 1 1 1 3 ampliaciones, transferencias y
Presupuesto Anual. N
recalendarizaciones.
1 Contabilidad 5 |Flaborary registrar pélizas de | 1000 | pocumento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 83 | 83 | 84 | 156| 166|133 455  |Se generan mensualments, de acuerdo a
diario. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 6 |Caborary registrar polizas de| 555 | pocumento | 01/04/2024 | 30082024 | 30 | 30 | 31 | 30 | 42 | 37 118  [Se generan mensualments, do acuerdo a
ingresos. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 7 |Slaborary registiar pélizas de | a4 | pocumento | 01/04/2024 | 3010612024 | 30 | 30 | 31| 72| 56 | 83| 211 |Se gemeran mensualmente, de acuerdo a
Solicitud de Compra. las necesidades de la Comision.
. Elaborar y registrar pdlizas Se generan mensualmente, de acuerdo a
1 Contabilidad 8 SEHICIoS ParsorElas. 24 | Documento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 2 [ 2| 2| 2| 2| 2 6 s riscasidadss do la CarlsIan,




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa g Unidad de Fecha Pro.gramado Ejo:ecutado Acumulado L.
No. Actividades Meta| =~ —— Trimestral Trimestral X Observacién
— Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término A[M|J[A|M|[J
1 Contabilidad o |Elaborary registrar polizas de| 150 | pocumento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 125|125\ 125| 188 | 168| 158| 514 [Se generan IERSUAINents; s dets @
egresos. las necesidades de la Comisién.
1 Contabilidad 10 |Elaborar y registrar pélizas de| o4 | pocumento | 01/04/2024 | 3010612024 | 2 | 2 | 2 | 62| 66 | 59| 187  |Se generan mensuaimente, de acuerdo a
Pago Directo. las necesidades de la Comisién.
1 Contabilidad 19 |Elaborar y registrar polizas| 555 | pooumento | 01/04/2024 | 3010612024 | 30 | 30 | 31| 15 | 18 | 18 5 |9 genern mensiEiments, de SeUsis: 8
Presupuestales. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 1 |Elaborary registrar pdlizas de| o | pomento | 01/04/2024 | 300612024 | 2 | 2 | 2| 2| 2| 2 g B0 generEn mensusimEnts, de aelers &
almacén. las necesidades de la Comisién.
Elaborar Conciliaciones Se generan mensualmente de acuerdo a las
1 Contabilidad 13 BAnCArES 96 Documento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 7 | 7 | 7 | 10| 10 | 10 30 cuentas bancarias registradas
: contablemente.
1 Contabilidad 14 |Elaborar Corte de Caja 12 | Documento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 15 |Elaborar Reporte de Ingresos | 12 Informe 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 16 |EMitr Informes ejecutivos def 15 | mer e | 01/04r2024 | 30082024 | 1 | 1 | 1 P lia | 3 Se genera mensualmente.
Situacién Financiera.




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programado

Ejecutado

Programa No. Actividades Meta w Feeha Trimestral Trimestral Acymulado Observacion
Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término AIM|J|A|M]|J
- Determinar el pago mensual
1 Contabilidad 17 de Impuestos Federales. 12 | Documento | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
i Pybhca}r los i i B La publicacién de Estados Financieros se
1 Contabilidad 18 |Financieros en el Portal de| 12 Publicacion | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 1 1 1 1 1 3 ] P
o realiza en la pagina web de esta Comisién.
esta Comision
Emitir e integrar los Estados
Financieros que se remiten Se generan mensualmente, asi como su
1 Contabilidad 19 |mensualmente al H. Congreso| 12 Ejemplar 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 1 1 1 1 1 3 remisiéon a traves de la Plataforma SIS-|
del Estado, asi como al INFO, y a la Plataforma SIMVER.
Organo de Fiscalizacion
Intearar Ia Informacién Se integra la informacién correspondiente
finagciera los formatos para cada Trimestre de Disciplina Financiera del
1 Contabilidad 20 Iimier?lto o P de 4 Ejemplar 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | O | 1 [0 0] 1 1 Ejercicio en curso y se reporta en el Sistema
‘Si‘s";ip fics Bisariens Y de Informacién Financiera y Obra Pblica
P (SIMVER) y en la Plataforma de SISINFO.
Integrar la informacion
trimestral, requerida para las Se integra la informacién correspondiente
. evaluaciones en el Sistema ] del Trimestre en curso conforme lo solicita
1 Gontakilidad al de Evaluaciones de la % Ejpmplar Ol/Gdrenze- [ 3606202 1 0| @ || 1 940 1 1 mediante sus calendarios establecidos el
Armonizacion Contable SEVAC.
(SEVAC).
[htearar la IGfGHEEIBR El llenado de la informacién del Trimestre
trimgstral ——— ara correspondiente, se realizard con fecha 15
1 Contabilidad 22 resentar nqla Platafoﬁma 4 Informe 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 ) O f O] O O | O 0 del mes inmediato posterior al que se
Klaciinaal deeTrans arencia solicite la informacién del Ejercicio en curso
P en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Fr)r:ulaéoil :_Zfsogmge}ngzts;ﬁ Se integra la informacién correspondiente
1 Contabilidad 55 |& K 9 4 Informe 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 [ O | 1 0] o0 1 1 cada Trimestre y se reporta en el SIMVER y
sebrerel Esiado que guards 2 en la Plataforma de SISINFO
Deuda Publica. :

Z




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

Area Responsable: Contabilidad

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

. Programado | Ejecutado
Frograms No. Actividades Meta w Facha Trimestral Trimestral Acymulado Observacion
Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término AIM|J|A|M]| J
Formular e integrar la Cuenta
1 Contabilidad 24 |Publica — Anual que sel Ejemplar | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 | 0| 0| 1| 0| 0 1 La entrega correspondients se entregard en
presenta al H. Congreso del el mes de Abril del Ejercicio en curso.
Estado.

REVISO! AUTORIZO:

L.C. OLIVIA MORAE\ES COLORADO
DIRECTORA GENERAL

L.C.SA 7 e LIC. JUAN AL ROQUE GUZMAN
ENCA| : ABILIDAL u SUBDIRECTOR AJIIINISTRATIVO

¥ SANEAMIENTO

. CQA?EPEC COMISION M\ﬁﬁ cnsacwmumw\,

== COATEPEC

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCIGN




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES

CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Obijetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad
de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a fravés de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de
coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

Programado] Elecufado

Hrodrames No. Actividades x\?zl inMi‘%‘:“‘%:—e fg_c_hg’ Trimestral | Trimesiral | Acumulado | Observaciones
Clave Nombre ——— Inicio Témino | AfM|J|A|M]| ]
Organizar las  Sesiones
Ordinarias y
Extraordinarias del
Adquisiciones y Subcomité de
1 Servicios 1 |Adqguisiciones, 12 Sesion Ol-abr-24 | 30-un-24| 1 [ 1 | 1 T 141 3
Generales Arrendamientos, Servicios

y Enagjenacion de Bienes
Muebles, Contratacion vy
Obra PUblica 2024.

Realizar los
procedimientos de
s Licitacion en base en la
Adguisiciones i normatividad vigente
1 Servicios 2 . .g.. 5 Reporte | Ol-abr24 | 30un24| 2 10| 00| 112 3
T aplicable para el ejercicio
2024, con el objetivo de
cubrir oportunamente las
necesidades.
Adquisiciones y Levar " S I SE PROGRAMARON
1 Servicios | a |veficacion del parquel | e | o1-abr24 | 304un24] 0 [0 ] 6 | 0] 0] 0 0 PARA SIGUIENTE
vehicular en los periodos RI
Generales MESTRE
que correspondai.
Adquisiciones y Redlizar el pago de
1 Servicios 4 |Tenencia y Derechos| 14 Tramite Ol-abr24 1 30-un24{ 0 | OO0 (0] 0O0}O 0
Generales Vehiculares del Padrén.




D AGU/

W

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. S COATEPE
~ PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Objetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad
de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de
coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

Programado]| Ejeculado

Programas Fecha 2
No. Actividades :ALml %ﬂg Trimestral | Trimesiral | Acumulado | Observaciones
Clave| Nombre nual}  Meaida Inicio |[Término |A|M|J|A|IM]| I
s Redlizar las altas, bajas y
Adquisiciones y cambios de los resguardos Document
1 Servicios 5 . 9 2 Ol-cbr-24 | 30un24| 0 | O] 1 |0} 0 |1 1
de los bienes muebles y e}
Generales ;
parque vehicular.
Adquisiciones y Redlizar la depreciacién T,
1 Servicios 6 |lacumulada del ejercicio| 1 5 Ol-abr24 | 30un24{ 0 { O[O | OQ}|O}O 0
Generales 2024,
Adquisiciones y Realizar Inventario de Document
1 Servicios 7 |bienes muebles el 2 o Ol-abr24 | 30un24{ 0 | O |1 O] O {1 1
Generales inmuebles.
- Elaboracién de bitdcoras
Adguisiclonesyl  lyol  suminsto  de
1 Servicios 8 12 | Supervision| Ol-abr-24 | 30-jun-24| 1 | 1 | 1 T 3

combustible y lubricantes
al parque vehicular.

ELABORO: . -
e Vil
g <
—— 'a
C. ISMAEL RAFAEL LINO \ LIC. JUAN ALBINO ROPUE GUZMAN
ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS INISTRATIVO

MATERIALES

Generales

AU'TO?IZC'):

/

L.C. OLIVIA MORALES COLORADO
DIRECTOR GENERAL




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
COMERCIALIZACION
SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL

AGUA

COATEPEC

RIS, -y

Unidad Responsable: Comercializacion

QObjetivo:
Satisfacer las necesidades de nuestros usuarios a fraves de acciones administrativas eficientes, ofreciendo una facturacion congruente al consumo vy servicios recibidos, asi como
un proceso fransparente y justo en la contratacion de servicios, cobranza y recuperacion de cartera vencida brindando a la vez una afencién oportuna y amable.
: Programado Ejecutado
Programas Metq | Unidad Fecha Timestal e Adiiivlads
No. Actividades Anval de mesid fimesia “imestral | Qbservaciones
Clave Nombre Medida | Inicio |Término| A M J A M J g
1 Comerclalizacion 1 |Elaborar calendario de facturacién 1 Programa | Ol-abr-24 | 30-jun-24 1 0 0 0 0 0 1 Cumplido
¢ Elaboracién de listas para tomas de i En proceso para conclulr en &
1 Comercializacién 2 Isiluras 94 Documento| 01-gbr-24 | 30-jun-24 8 8 8 8 8 8 24 slguiente imestre
1 Comercializacion 3 |Copluras de lecturas para facturacion def |7, o0l amite | 01-cbr24 | 30jun-24 | 14,208 14,208 | 14.208| 14,395 | 14.450] 14,447  4z27p  [EnProcesoparaconciurenel
servicios siguiente trimestre
. Impresién  de  recibos para envie a % En proceso para concluir en el
1 Comerclalizacién 4 dorricilos 111,600 { Documento| O1-abr-24 | 30-jun-24 | 9,300 | 9,300 | 9,300 | 9,398 | 2,409 ?,4§8 28,275 siguiente timestre
3 Enfrega de recibos en domicilio para - En proceso para conclulr en el
1 Comerclalizacion 5 Briges o8 sEtidios 111,600 Visita 01-abr-24 | 304un-24 | 9,300 | 9,300 | 9,300 | 9,398 | 9,409 | 9,468 28,275 sguiente imestre
1 Comerclalizacién 6 |Toma de lecturas de usuarios con medidor | 170,496  Vista | 01-abr24 | 30jun-24 | 14,208 | 14,208 | 14,208 | 14,395 | 14,430 | 14,447] 43272 | p’°:§jf;ﬁf;‘;r;:’2§r”e" ahel
i e Visitas domiciliarias para inspecciones por .. . En proceso para conclulr en el
1 Comercidlizacién 7 fepoHes de: 668 consUMOs 900 Inspeccion | Ol-abr-24 | 30-un-24 75 75 75 64 21 79 164 sigulente timestre
1 Comercializacién g |[pieslinderiocmenio & miaies 18,000 | Documento| 01-abr-24 | 304un-24 | 1,500 | 1,500 | 1,500 | 2,998 | 1,637 | 2,776 7,411 Efiprecise paie concluranisl
morosos {nofificaciones y suspensiones) sigulente frimesire
1 Comercializacién 9 |Control de ususarios morosos 24,000 | Documento| Ol-abr-24 | 30-un-24 | 2,000 | 2,000 | 2,000 | 2,998 | 1,637 | 2,776 7,411 i proceso paia canolians)
siguiente trimestre
Negociacion, elaboracién y control de Ein proceso p -
. b .y . 21 . ara conc
1 Comercializacion 10 con.vc?mos de pagos por adeudos en 1,080 Crédito 01-abr-24 | 30-jun-24 90 90 920 15 30 12 57 dgulente timestre
servicios
1 Comercializaciéon 11 |Elaboracion de contratacién de servicios 360 Tramite 01-abr-24 | 30-jun-24 30 30 30 50 33 17 100 En progsse para conalulren ef
siguiente trimestre

S
/7
W?

LA.E. Sayra Adriafia
itular de la Coord

stillo Zarate
on Comercial

Auforizé:

L.C. Olivia Mgrales Colorado
Directol general
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AGUA CONTRALORIA INTERNA

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

f 2 PRIMER AVANCE TRIMESTRAL \L/
~ COATEPEC S COATEPEC

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de auditoria interna para apoyar a la funcién del Organo de Gobierno y el ejercicio de la Comision, mediante el control, evaluacidn, inspeccién,
vigilacia y fiscalizacion de los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de ésta Comision a través de la instrumentacion de medidas que ayuden a mejorar la aplicacién de la
normatividad y de esa manera garantizar la fransparencia.

Programado Ejecutado

Programas Unidad Fecha - ;
No. Actividades ij\—ef% de Trimestral Trimestral A‘fgriﬂ_s:crtd—lg Observaciones
Clave Nombre hod S

Medida | Inicio (Término| E | F (M| E| F | M

Control y Evaluacién de

Inicio del Procedimiento Administrativo de las

Mu%:ipol

G = . S ] EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
) la Gestion Publica 1 |Observaciones Administrativas de la Cuenta 1 Informe | 01-ene-24 | 30-un-24 | 1 1 1 1 1 1 3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal Publica 2022 con el ORFIS.
Comirol y Evaluacion de Revision y Analisis de Adquisiciones de bienes EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gesﬁc’fn.PObllco D ) 2 Informe | 03-mar-24 | 31-dic-24 | 1] 1 1 1 1 1 3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Conroly Evaluacion de Revision y Evaluacién de la Gestion de la EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Ges’nc?n.Pubhco 3 Carfera Vencida. 2 Informe | 01-mar-24 | 31-dic-24 | O 0 1 0] O 1 1 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal
Controly E_YG|U9€I9H de Revision y andlisis de resguardos sol?re bienes EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gestion Pdblica 5 [muebles, pago de derechos vehiculales y 2 Informe | 01-mar-24 | 30-nov-24 | 1 1 1 1 1 1 3 SIGUIENTE TRIMESTRE
Municipal polizas.
Controly ?Yolugcpn de Auditoria en Io.s procesos del olmoc.én, en ] EN PROCESO PARA CONCLUIR EN EL
2 la Gestion Publica 8 |cuanto a manejo de las enfradas y salidas de 1 Informe | Ol-feb-24 | 31-dic24 | 1 1 1 1 1 1 3

SIGUIENTE TRIMESTRE

A.therioles.

rizé:

Lic. Juan Albino

— Lc ouvio&{mmles Colorhdo

Director gene



COMISIGN MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTD DE COATEPEL, VER.
, % PROGRAMA OPERATIVD ANUAL 2024
R RECURSOS HUMANDS
COATEOES CALENDARID DE AVANCE SEGUNDD TRIMESTRE 2024

Unidad Responsable: Recursos Humanos

Objetivo:
Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la dptima administracidn de los recursos humanos del Organisma, coadywvando en la coordinacicn, administracién e implementacidn de politicas que garanticen un ambiente de colaboracidn
que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comisidn.

Programado

Progranaz No. Actividades X‘:ﬁ Unidad de Medida fecha Trimestral Hecutode o vl Acumuladn Observaciones
Clave Nombre T Inicin Termino | A | M | J | A M| J
; Elaboraciéon de ndémina
1 Recursos Humanos | (personal de confianza y| 25 Documento | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 2 2 ]

base).

Elaboracion de némina
1 Recursos Humanos 2 |(personal contratado por| 25 Documento | Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 2 2 B
tiempo determinado)

Envio de némina a la
Subdireccion

1 Recursos Humanos 3 |Administrativa paral 25 Documento | Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 2 2 B
disposicion de recurso
financiero.

Envio de nédmina al drea
de Contabilidad para su

1 Recursos Humanos b | Py 25 Reporte Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 2 2 B
incorporacion a Estados
Financieros.
Envio de némina al drea
de Obligaciones Fiscales
1 Recursas Humanos g [(Pogelcumplients 88 l65) o Reporte | Ol-abr24 | 30jun24| 2 | 2 | 2 | 2| 2 | 2 B

obligaciones con el
Instituo Mexicano  del
Seguro Social.

Timbrado de nomina ante
1 Recursos Humanos B el Servicio de| 25 Documento | Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 2 2 B
Administracion Tributaria.

Alta y baja de empleados
1 Recursos Humanos 7 len el sistema informdtico| 24 Documento | Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 2 2 2 2 0 0 2
de némina.

Revision y captura de
1 Recursos Humanos g [|incidencias en el sistema| 12 Documento | Ol-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
informdtico de némina. ()




COMISION MUNICIPAL DE AGLIA Y SANEAMIENTD DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DPERATIVO ANUAL 2024
N RECURSOS HUMANDS
COATEPEC CALENDARID DE AVANCE SEGUNDD TRIMESTRE 2024

Unidad Responsable: Recursos Humanos

Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la dptima administracitn de los recursos humanos del Organismo, coadywando en la coordinacidn, administracicn e implementacidn de politicas que garanticen un ambiente de colaboracian
que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comisidn.

Programado

Programas Fecha - Ejecutado Trimestral
No. Actividades lﬁ Unidad de Medida Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre I Inicio Término A M d A M J

Andlisis y aplicacion de las

1 Recursas Humanas g |condiciones generales de| | - ento | 01-abr-24 | 30qun24 | 1 | 0 [ 0 | o] 0 | o 0
frabajo resultado de la
revision contractual anual.
Infegracién de

1 Recursos Humanos Il |expedientes del personal| 24 Expediente | 01-abr-24 | 30un-24 | 2 2 2 2 0 0 2
de nuevo ingreso.

1 Recursos Humanos Il EINLEIEIE HE O 1 Programa | O1-abr-24 | 30-jun-24 | 1 0 0 ] 0 0 |

Anual de Capacitacion.

Coordinar y supervisar las
1 Recursos Humanos 12 |actividades del Programa| 8 Documento | O1-abr-24 | 30-jun-24 | 0 1 1 0 1 1 2
Anual de Capacitacion.

Coordinar las actividades
1 Recursos Humanos 3 |de servicio social y| 12 Documento | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
practicas profesionales. ;

Elaboracion del

Presupueste. dnual del (oo merte | Bl-cbedd 30qun24| 0l o|lolo]olo 0

Egresos-servicios — o
personales. P

1 Recursos Humanns 14

—

P
C. Juan Albino Rague Guzman / / L.C. Olivia Morales Colorado

L.C. Mirtlans Roque

Recursos Humanos dministrativo Directora General




COA’T‘EPEC

Unidad Responsable: Unidad de Transparencia

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTD DE COATEPEE, VER.
PROGRAMA DPERATIVO ANUIAL 2024
LINIDAD DE TRANSPARENCIA

CALENDARID DE AVANCE SEGLNDO TRIMESTRE 2024

e COATEPEC

Y SANEAMIENTO

Objetivo:

Garantizar el acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales.

P
Programas Meta Unidad de Fecha m Eiecutado Trimestral
No. Actividades pual | Medida Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre = - Inicio Térming M J A M| J
Se revisd isd la P
Recabar, difundir y supervisar Ia EP‘EWSD‘ISUDEMSU é llatafnrma
. ; Nacional de Transparencia y el Portal
Informacidn Publica de la Comisidn, que o .
Institucional, a fin de comprobar el
Oblicaciones de debe ser agregada a la Plataforma AP
; ) - ) cumplimiento de alta de las obligaciones
1 . ) | |Nacional de Transparencia, con| 4 Supervision | Ol-abr-24 30-jun-24 0 0 | 0 0 P ) E DRI
Transparencia ) L ) de transparencia de esta Unidad y de
veracidad, accesibilidad, oportunidad, ) o
e . i G . |as dreas administrativas
verificabilidad y confiabilidad y demas . ; ;
ol gales, pur odas s A correspondiente al primer trimestre del
P ' ' ejercicio 2024.
INECIDI y ramm
legislacidn aplicable, las solicitudes de
acceso a la informacidn piblica y de Se recibieron Bl solicitudes de
- ejercicio de los Derechos ARCO y a las - informacian 300562224000010 al
Solicitudes de Accesn a la ) ) Solicitud ) .
1 - 2 |Denuncias por  Incumplimiento  de| 40 ) 0l-abr-24 30-jun-24 4 3 3 2 a4 Bl 300562224000085 atraves de la
Informacidn, Derecho ARCO o ) atendida
Obligaciones de Transparencia y en los plataforma SISAI todas fueron
casos que sean necesarios, elaborar la atendidas en tiempo y forma.
versidn  Publica de la informacidn
id
Participar en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias  del  Comite  de
Sesiones Ordinarias y Transparencia, aplicar los acuerdos de Se realizaron 2 Sesiones Ordinarias en
1 Extraordinarias del Comite 3 |clasificacién y desclasificacion de la| 13 Sesidn 0l-abr-24 30-jun-24 2 3 0 4 7 el periodo y 3 Sesiones Extraordinarias
de Transparencia Informacidn reservada o confidencial v por parte del Comité de Transparencia.
elaborar el Catdlogn de indices por
rubros teméticos.
Presentar Informe  Semestral  del ) N
. . Durante este periodo no se realiza
registro de solicitudes de acceso a la .
Informes semestrales de - informe semestral al VAl de
» [nformacidn, sus resultados y los costos ) )
Salicitudes de Accesoala - conformidad con los articulos |l
B ) de reproduccidn en los casos en que se y )
Informacidn ante el Instituto ) ) . fraccidn Xy 134 fracciones Xy X de la
1 4 |generen gastos, asi como los tiempos| 2 Informe 0I-abr-24 30-jun-24 1 0 0 0 0 0 ) )
Veracruzano de Acceso a la Ley Numero 873 de Transparencia y
- - de respuestas. En los casos que se o
Informacidn y Proteccidn de ) Acceso a la Informacidn Publica para el
Datos Personales leguen 2 presenter, garantizar los Estado de Veracruz de Ignacio de la
derechos ARCO. Art. 134 Fracc. X Ley Uave .
875 de Transparencia Local ] a4

—1 <




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEREL, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

< LINIDAD DE TRANSPARENCIA W ¥ SANEAMIENTO
il e Y
COATEPEC CALENDARID DE AVANCE SEGUNDO TRIMESTRE 2024 COATEPEC
Unidad Responsable: Unidad de Transparencia
Objetivo:
Garantizar el acceso a la Informacidn Pablica y Proteccidn de Datos Personales.
Programado
Programas i Fecha __g“ Ejecutado Trimestral
No. Actividades l%itail u—;lf;% Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre . I Inicio Término A M J A M dJd
Atender en tiempo y forma los Durante el segunda trimestre 2024 no
Recursos de Revisidn que se llegaran a se recibieron Recursos de Revision de
Recursos de Revisidn 5 presan?ar;, de an:uelrdn a los 5 Recurs.ul de Ol-abr-74 2W-abr-24 0 0 0 0 0 0 cunfnrmldadlnun la Ley 875 de
procedimientos establecidos en la Ley Revisidn Transparenciay Acceso a la
de Transparencia y Proteccion de Datos Informacidn Pablica del Estado de
Personales. Veracruz de lgnacio de la Llave.
Durante este periodo no se realiza
Presentaciin de Informes semestrales informe semestral al VAl de
indice Rubros Teméticos B de Indice por Rubros TematlF:!Js, art a7 9 Informe Dl-abr-24 3-jun-24 0 0 0 0 0 0 0 conformidad EDI.T el articulo 37 de la Ley
ley 875, para la Clasificaciin vy de Transparencia y Acceso a la
Desclasificacidn de la Informacidn. Informacidn Pablica para el Estado de
Veracruz de lonacio de [a Llave
Presentacion de Informe Anual en Diyante: st perind S eliza
materia de Datos Personales. art. I19 informe anual al IVAI de conformidad
Frace. VIll Lev 316 de PPU'[E’C[)ile'; & con el articulo 119 fracecidn VIl de la
Datos Personales 7 ' v . ) | Informe 0l-abr-24 30-jun-24 0 0 0 0 0 0 0 Ley de Proteccidn de Datos Personales
Datos Personales en Posesidn e Sujetos i, ) )
Obligados para el Estado de Veracruz e posasifi de Suetus Dhifyados pors
e L el Estado de Veracruz de lgnacio de fa
gn Llave
Se asistid a la "Mesa de analisis:
Asistencia a Foros Talleres v Cursos de Resoluciones Destacadas de Acceso a
[apacitacidn 8 ES i~ ,,a H|AIErES f LUrs0s 14 Cursos 0l-abr-24 30-jun-24 2 7 A 0 0 |a Informacidn y Proteccidn de Datos
R Personales con Perspectiva de Génern”
impartida por el IVAI.
Sistema de  [Gestisn  de Elaboracion e implementacidn  del ?ir:\;isdi:z:iaasszp:nr]'zt]s;:;n;nnu rama
| |Proteccion ~ de  Datos| 9  |[Sistema de Bestiin de Proteccion de | Sistema 0l-abr-24 30-jun-24 0 0 0 0 | | o P,n - i
Sy m Datos Personales. \ =" Personales de la Comisidn.

C

—

C. Juan Albino L.C. QOlivia Moralés Colorad

que Guzman

irector Administrativo irectora General




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

ez, DIFUSION Y CULTURA DEL AGUA s AGUA
o CALEDARIO DE AVANCE > COATEPEC
OATEPEC
Unidad Responsable: Difusion y Cultura del Agua
Objetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
P Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Weta | Unidad de trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
=== Anual Medida
Clave Nombre Inicio Términe |A | M| J|A|M|J
1 POA 2024 j [Programa Permemeits do| 45 Platicas | 01-abr-24| 30un24 | 1 | 2 | 1| 1] 1| 1 3
Cultura del Agua
1 POA 2024 2 |Vigias del Agua 12 Programas | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1 1 1 1 1 3
1 POA 2024 g (VSIS & la PTAR "Maral Visitas | 01-abr-24 | 30-un24 | 0| 0|0 |0 |0 |0 0
Enriqueta
1 POA 2024 4 |Reforestacion Permanente 1 Reforestacion | 01-abr-24 | 30-jun24 | 0 {0 |1 |0 0| 0 0
1 POA 2024 g |Celebracion; def Dia Mundial] Evento | 01-abr-24 | 30jun-24 | 0 | 0| oo | o] o 0
del Agua
Centro de Acopio de
1 POA 2024 g |Residuos  de  Aparatos| Programa | 01-abr-24 | 30-un24 | 0 | 0 | o | 1| 1| 1 3
Eléctricos y  Electronicos
(RAEES)

REVISO:

= L.C.OLIVIA MORALES COLO

DIRECTOR GENE

] EEREN LICONA RNANDEZ C. JUAN ALBINORQQUE GUZMAN
: i ZA DE DIFUSION SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
Y CULTURXDHL AGUA



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
SISTEMAS INFORMATICOS
SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL

£ AGUA |

"= COATEPEC

COATEPEC e ———

Unidad Responsable: Sistemas Informaticos

. JUAN ALBINO RDQUE GUZMAN

SoseRecron TN

DMINISTRATIVO

Objetivo:
Garantizar la continuidad del funcionamiento del Hardware, Software y los Servicios varios. Asi como la Administracion del Portal Institucional, Centralizacion de Correos con
Respaldos de Informacién.
Biearcae Eoiclia Programado | Ejecutado
~fogramas Meta | Unidad de recha i i .
No. Actividades renn e trimestral | Trimestral | Acumulado Observaciones
—— — Anual Medida o T
Clave Nombre Inicio Término |A M| J|A | M| J
Redlizar mantenimiento o los
Mantenimiento equipos de cémputo en sistema ; Faltante de equipos de computo a causa
1 Preventivo, Correctivo. 1 operativo y tecnoldgicos en las €0 EQUIPG 01-abr-24 30-jun-24 3 4 7 3 4 5 12 de dafo completo
instlaciones
1 Mantenimiento 2 Revision a Equipos Tecnologicos 4 EQUIPO 01-abr-24 | 30-iun-24 0 1 0 0 1 0 1
Preventivo, Correctivo. de MIA ju
Mantenimiento Mantenimiento y actualizaciones .
1 : ' 3 : : 4 RED DEDATOS | 01-abr-24| 30-jun-24 | 0 | 1 |00 | 1] O 1
Preventivo, Correctivo. a equipos servidores
Mantenimiento Actualizacion de Portal
1 preventivoy de 4 |institucional de Dominio| 12 PAGINAWEB | 01-abr-24 | 30-jun-24 | 2 ] ] 2201 1 -
Software Cmas.gob.mx
Mantenimiento Actuadlizaciones a Sistemas ;
1 Preventivo, Correctivo. 5 Principales y Operativos 4 SR 01-abr-24| 304un-24 | 0 | 1 004 110 1
Mantenimisnid Configuracion de la Topologia de
1 Preventivo, Correctivo | 6 Rede.? Roleg 6 RED DEDATOS [01-ene-24| 30-jun24 | 0 [ 1 |0 |0 | 1|0 1
y Predictivo.
ELABORO: REVISO:

L.C. ouvmﬁ?&&%’momno

DIRECTOR GENERAL




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER,
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

Unidad Responsable: COORDINACION DE ARCHIVO

COORDINACION DE ARCHIVO

CALENDARIO DE AVANCE

Objetivo: Promover las acciones de gestién documental y administracion de archivos en la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Ver.

PROGRAMADO EJECUTADC
Programas . Meta | Unidad de Eecha e .
No. Actividades 2 = LSl IRMESTRAL | Acumulado Observagiones
Clave| Nombre Anual Medida Inicio Término | A M| J|A | M| J
1 | Poa2024 | o1 Elaborar el PADA 2024. 1 PROGRAMA | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | o | o | 0o | o | o 0
1 | POA2024 | 02 | Someter a autorizacion el PADA. 1 PROGRAMA | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 [ o [ o [ o | o | o 0
t | poazoes | g5 | TudlicarslPADA autoizado als 1 PROGRAMA | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | o | o | 0o | 0 | 0 0
pégina oficial de la CMAS.
1 | PoA2024 | 04 | Realizar Ses'ongf Aord'"a”as Banel 3 SESION 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | o | 1 | o | o | o 0 Reprogramada
1 | POA2024 | 05 | Actualizar directorio de los RAT. 1 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | o | o | 0o | o | o 0
1 | poazoz4 | gs | Capacitar alos RAT en el manejo de 2 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/06/2024 | o | o | o | 1 | 1 | 1 3 Asesorias individuales
los ICA actualizados
1 POA 2024 | 07 Recibir las transferencias p.nmarlas, 5 ACTIVIDAD 01/0412024 | 30/06/2024 | 1 ’ 1 1 1 1 3 Conforme al art. 31 fracc. Il
conforme a calendario. de la LGA
p : i i
1 | PoA2024 | 08 PRAMOYEFY [AlZar 5 pajqs 6 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 | 1 | 1| 1 | 1 | 1 3 CRBIRLGITHIE Sl STk, £2 frases,
documentales correspondientes. de la LGA
— -
1 | Poa 2024 | og | Himeiary expurgaria documentacion 6 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 1 | 1 | 1| 1 | 1| 1 3
sin valor documental
i | pOAz0z4 | 4g | AolueiEarimentanos deiarativve de 1 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | 0 | o | o | o | o 0
concentracion.
Elaborar el Informe de cumplimiento
1 | POA2024 | 11 ol 1 INFORME | 01/04/2024 | 30/06/2024 | 0 | o | o | o | o | o 0
1 | POA2024 | 12 Revisien i Manterimiante de 12 ACTIVIDAD | 01/04/2024 | 30/062024 | 1 | 1 | 1 | 1| 1 | 1 3 ComomS alelt-4 fHcs:
Anaqueles. XXVIII de la LGA
///s‘/é::,,an‘\
ELABORO REWSO 'AUTo?lzo
;L U
LIC. NANCY GUADALUPE MARTINEZ HERNANDEZ OQUE GUZMAN L. C. OLIVIA MORALES COLORADO
COORDINADORA DE ARCHIVO INISTRATIVO DIRECTORA GENERAL




Unidad Responsable:

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024
"MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA
CALEDARIO DE AVANCE

AGUA

COATEPEC

MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA

- ®

/ ";.

MANANTIAL

€ MUSEO INTERACTIVO DELAGUA @

Objetivo:
Posicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la region.
S— Pk Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta | Unidad de trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
Ee———— Anual Medida . -
Clave Nombre Inicio Término | A | M| J |A|M|J
Programa permanente de
recorridos en las instalaciones Instituciones .
1 POA 2024 1 de "MANANTIAL" Museo 10 Educativas 01-abr-24 | 30-jun-24 | 1 1| 1 B2 2653 20
Interactivo del Agua.
1 POA 2024 o |Promotores en el cuidadoy uso| -y | Insttuciones oy oy | 3ojun24 | 1 | 1 | 1 [12] 5 | 3 20
racional del agua. Educativas
1 POA 2024 3 | Actualizacion de Software de |, | Serviciode 44 rop | 504un24 [0 [0 |1 000 0
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en
general en las instalaciones de ) "
1 POA 2024 4 "MANANTIAL" Museo 250 Personas 01-abr-24 | 30-jun-24 | 25| 25 | 25 |242| 81 | 99 422
Interactivo del Agua.
Acondicionamieto de espacios
1 POA 2024 5 de:gomvivencia para el 1 Mejoras | 01-abr24 | 30un-24 |0 |0 |0 |0 |0 |0 0
aprovechamiento de las areas
verdes.
Evaluacion de las instalaciones
1 POA 2024 6 |y protocolos de emergencia por 1 Diagnostico | 01-abr-24 | 30-un-24 | 0 | 0 | 0 | 0 | O | O 0
parte de Proteccion Civil. ]
e —————
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. g‘g
; PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024 ‘S{fﬁ‘
: AGU A "MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA ﬁ”ﬁ)
j SANEAMIENTO CALEDARIO DE AVANCE ;v;
—— COATEPEC g g
Unidad Responsable: MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA ® MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA @
Objetivo:
Posicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la region.
Programas Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta M trimestral Trimestral Acumulado Observaciones
S Anual Medida - -
Clave Nombre Inicio Término |A (M| J|[A | M| J
Programa permanente de
recorridos en las instalaciones Instituciones ;
1 POA 2024 1 de "MANANTIAL" Museo 10 Ediicativas O1-abr-24 | 30-un-24 | 1 | 1| 1|12 5| 3 20
Interactivo del Agua.
1 POA2024 | 2 |Frometores enelcudadoyusol | Insttuciones | oy o0t sog | g [ g g |42l s | s 20
racional del agua. Educativas
1 POA 2024 g | Actualizacionde Softwarede | ;| Servdiode o o0l aounog |0 o |1 olieile 0
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en
general en las instalaciones de g
il POA 2024 4 "MANANTIAL" Museo 250 Personas 01-abr-24 | 30-jun-24 | 25 | 25 | 25 [242| 81 | 99 422
Interactivo del Agua.
Acondicionamieto de espacios
1 POA 2024 5 G GGV UEHGH sl 1 Mejoras | 01-abr24 | 304un24 | 0 |0 | o]0 |0 ]| 0 0
aprovechamiento de las areas
verdes.
Evaluacién de las instalaciones
1 POA 2024 6 |y protocolos de emergencia por 1 Diagnoéstico | 01-abr-24 | 304un24 | 0 [ 0|00 | 0| O 0
parte de Proteccion Civil.
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