J— } COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
1% 304 ;;\‘; PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAIl) 2026 CMAS

CoOATEPEC  (C®alipec

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL (ENERO-MARZO)

Unidad Responsable: CONTRALORIA INTERNA

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con transparencia, eficiencia,

eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de responsabilidad administrativa en contra de Personas
Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comision.

Programas No. Actividadas Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado

dicad Observacio
Clave|  Nombre _ |™> Actlvidades Anual|  Medida inicio | Término [ _[F [M_|E | F [m| foumulado|  Indicador i

CONTRALORIA INTERNA

Programa Anual Aprobar el Programa Anual de . Numero de
L de Auditorias L Auditorias y dar seguimiento. 1 Documento | 01-ene-26 | 31-dic-26 [ 1 | 0| 0 | 1] 0 |0 1 auditorias
Intervenir en la elaboracion de los i
Manuales de : Revisiones
1 Brocatimlantos 2 antepr.oyec_tos de manuales| 1 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 0 | 1 0 0| 0|0 0 realizadas
administrativos.
Supervisar que los inventarios de la
1 Inventarios 3 |Comisién se realicen de acuerdo a la| 2 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | 0 0 11 0 |0 1 Inventarios al afo

normatividad aplicable.

Hipoclorito y
Participar en los procedimientos de combustible en
1 Contrataciones 4 |contratacién de bienes y servicios, en| 5 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 [ 1 [ O 1 21 0 |1 3 enero; estudios y
términos de ley. analisis de muestra

del agua en marzo

Vigilar que los Servidores Publicos de Del totgl ds
Declaraciones la Comisién cumplan con la obligacion BeclamTianss
1 eclarac 5 p - 130 | Documento | O1-ene-26 | 31-dic26 | 5 40| 0 |2 | 48 |3 52 Patrimoniales que
Patrimoniales de presentar las declaraciones de | entreguen los
situacion patrimonial y de intereses. -
Estado Revisar y dictaminar mensualmente lo Cumplimiento de Ia
1 Financierso . 8 [Seie dosyFm'ancieros mensuaimente 108 45 | Documento | 01-ene-26 | 31-dic26 | 1 [1| 1 | 1] 1 |1 3 Presentacién de los
' Estados Financieros
Supervisar trimestralmente en el Portal
de Transparencia, la carga de las
: ; . d
1 Transparencia 7 |fracciones sefaladas en la ley de la| 4 Documento 01-ene-26 | 31-dic26 [ 1 [0O| O 11 0 |0 1 COMprotanics o

; : - carga
materia, correspondientes al Organo 9
Interno de Control.
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COATEPEC  (C®alipec

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL (ENERO-MARZO)

CMAS

Unidad Responsable: CONTRALORIA INTERNA

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales
eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas a
Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comision.

» humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con transparencia, eficiencia,
plicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de responsabilidad administrativa en contra de Personas

Programas £ Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado Indi Observacione
; e —_— s S
Clave|  Nombre | N2 Actividedes Anual|  Medida Inicio | Término [E [F [M_|E | F [m] Acumulado ndicador | Observaciones
Aguerdos del Dar seguimiento a los acuerdos AgEeScsion
1 Organo de 8 emitidosgor &l Ofiao:de Goblemo 12 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | 1 1 21 213 7 Ordinarias y/o
Gobierno P g ’ Extraordinarias
Supervisar y coordinar los
Entrega y Procedimientos  de Entrega y : Derivado al Nimero
1 Recepcion 2 Recepcién de Servidores Publicos de| 27 Documento | 01-ene-26 | 31-dic26 | 19| 0| 0 |17 0 [0 17 de Actas
las diferentes areas de la Comisién
UNIDAD DE INVESTIGACION
Derivado del
numero de quejas y
Quejas y . . . . denuncias
1 DeRinGEas 10 |Recibir quejas y denuncias. 7 Documento 01-ene-26 | 31-dic26 | 0 | 3| 0 |0 3 |1 4 presentadas
Expedientes de L ; ) namero de
1 Investigacién 11 |la prgsuntg responsabllldgd de faltas| 8 Expediente 01-ene-26 | 31-dic-26 | 0 | 1 0 o 3|1 4 denuncias
administrativas cometidas por resenfadas
Servidores y Exservidores Publicos de P
UNIDAD DE SUBSTANCIACION
Admitir el Informe de Presunta Derivado de la
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa y en su Admision del
1 Responsabilidad | 12 |caso, integrar Expediente| 4 Expediente 01-ene-26 | 31-dic-26 | 0 | 1 0 0 0 |0 0 Informe de Presunta
Administrativa correspondiente al Procedimiento de Responsabiidad
Responsabilidad Administrativa. Administrativa
Dictar resoluciones de conformidad con Pr?)il\é?r?]?ei?ogz 5
1 Resoluciones 13 |la Ley General de Responsabilidades| 5 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | O 0 171 0 (0 1 i
dministrati Responsabilidad
administrativas. Administrativa
Pégina 2 \/Y




J— ) COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
Pt «(5:' PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026 CMAS

= «ri
COATEPEC  (F®ulipec

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL (ENERO-MARZO)

Unidad Responsable: CONTRALORIA INTERNA

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con transparencia, eficiencia,

eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de responsabilidad administrativa en contra de Personas
Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comisién.

Programas Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado S =
Clave Nombre No. Actividades Anual Medida Inicio Término _I_E_IF_[M_-_E_IT[I\I Acumulado indicador. Observaciones

UNIDAD DE AUDITORIA

Elaborar el Programa Anual de

Programa Anual Auditorias dar seguimiento a lo Nimero de
1 grama Ar 14 y g : 1 Documento | 01-ene26 | 31-dic-26 | 1 0| o [1] o |o 1 auditorias durante el
de Auditoria aprobado por el Titular del Organo N
ejercicio 2025
Interno de Control.
- Elaborar 6rdenes de auditoria para , .
1 Ordel"]es.de 15 [firma del Titular del Organo Interno de| 3 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 0 | O 1 0ol 110 1 Nimem de. orc}enes
Auditoria de auditoria
Control.
Elaborar cédulas de observaciones y
Cédulas de emitir el informe final de resultados de Niinars desidiie

1 5 16 |las  auditorias, asi como dar| 3 Documento 01-ene-26 | 31-dic-26 | 0 | O 0 0] 0|0 0
Observaciones . .

seguimiento a las recomendaciones

que deban adoptar las areas auditadas.

de observaciones

Realizar la practica de arqueos a cajas
1 Arqueo de Caja | 17 |recaudadoras, fondos revolventes y| 12 Informe 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | 1 1 111 |1 3 Numero de arqueos
fondos fijos de esta Comision.

Informar sobre irregularidades,
derivadas de las auditorias que hayan El informe de
1 Fa]tgs u 18 sido detgctadas por gctos u omisiones| 4 Documento 01-ene-26 | 31-dic26 | 0 |o| o ol o |o 0 |rreg.ul’ar|dades.§e
Omisiones que pudieran constituir presuntas faltas rendira en funcién
administrativas cometidas por los de lo detectado
servidores publicos y/o particulares.
Bickamer Analizar mensualmente la informacion Nivel de
1 : : 19 |financiera de la Comisién para elaborar| 12 Dictamen 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | 1 1 171 1 |1 3 -
Financiero : . cumplimiento
el dictamen correspondiente.
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. ’ COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
yant —é_.: PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026 CMAS

COATEPEC  (F®ulipec

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL (ENERO-MARZO)

Unidad Responsable: CONTRALORIA INTERNA
Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con transparencia, eficiencia,

eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de responsabilidad administrativa en contra de Personas
Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comision.

Programas ivid Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado : :
Clave|  Nombre | Mo Actividades Anual|  Medida Inicio [ Término [E [F [m [ [ F [w]Acumulado|  Indicador | Observaciones
Analizar el seguimiento de medidas
correctivas y preventivas derivadas de
. las auditorias y/o revisiones practicadas
Medidas or ésta Comision o por entes de Nivel de
1 correctivasy | 20 [POr esta P 3 Informe 01-ene-26 | 31-dic26 | 0 0| 0 |o| o |o 0 > ¢
A fiscalizacion externos, e informar a las cumplimiento
preventivas 5 L . .
areas administrativas auditadas la
situacion de las observaciones y
recomendaciones.
Participar en la contratacion de bienes
1 Qontratamoq Qe o1 |Y servicios verificando se rfa.:-_xhcen 5 Bocuriaris 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 | 0 1 ol o lo 0 Proced:mlen’gc?s de
bienes y servicios conforme a las disposiciones Contratacion
normativas vigentes.
Procedimientos de Supervisar los procesos de Entrega y . ,
1 Entrega y 22 |Recepcion de los Servidores Publicos| 24 | Documento | O1-ene-26 | 31-dic-26 | 19 | 0| o |17] o |o 17 De”"zdec’:;tg:mer°
recepcion de esta Comisién.
Apoyar en la supervision para el
1 [Fevaniamlentode | 5g |ievantamionto fisico del inventario def | oo e | of o [1]| 0o 1 Inventarios al afio
Inventario bienes muebles e inmuebles y bienes
de consumo de ésta Comisidn.
TITULAR DEL AREA AUTORIZO
RIVERA BASURTO ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA
A’ADMINISTRATIVA DIRECTOR
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COATEPEC

2026-2029
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

=

Coitepec

ENERO - MARZO 2026

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES gatd

ezl

Objetivo:

Planear, apoyar, organizar, dirigir y controfar los recursos financieros, materiales y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Ver,

ING. LIN AISR‘B}N
SUBDIRECTORA ADMI

CMAS

S8\ comusion mumcioas oe Acma
V SANEAMENTO COATEPEC

SUBDIRECEFIFN
ADMINISTRATIVA

-—

ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA
DIRECTOR

Programas Meta | Unidad de Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades o e I Ac i Observaciones
Clave | Nombre | > actividades Anual | "Medida nicio Términe | E i FIM|EF[m| acumuado | Indlcador e
Revisar y autorizar el pago de némina para
Servicios todo el personal de la CMAS Coatepec| Eficiencia Se revisé y autorizé el pago de
SH personales L conforme a control de personal de Recursos & Pago L S-merze 2 . 212122 g Programatica némina de forma eficiente.
Humanos.
Revisar y autorizar pagos a proveedores Se revis6 y autorizd el pago a
Materiales y conforme a requerimientos de la CMAS y de Eficiencia los proveedores conforme a
whlE suministros 2 acuerdo a la disposicion presupuestal & FeaEssts 01-ene-26 1-mar-26 1 1 1 Programatica disposicion presupuestal
mensual. mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la
Servicios CeMAS" i :JSSI e (;::f(i)os |?S u gg:::lm:z Eficienci Seindc:opuemugIen i
SA/3 eIvicio g [fequelimion’os fic para s 4 12 Presupuesto 01-ene-26 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 |CIen(':|§ requisicones cconforme a lo
Generales funcionamiento conforme a las metas Programética establecido
establecidas para el presente ejercicio fiscal ’
2026.
Estados Integrar de manera oportuna y en forma los Eficiencia Se trabajé y verifico la
SA/4 Fina iieros 4 |estados financieros mensuales ante las| 12 Documento 01-ene-26 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 ProaramAtca integracién de los Estados
o instancias correspondientes. rogram Financieros mensuales.
Integrar y vigilar la entrega en tiempo y forma Se trabajé y verificd la corecta
Estados de los Estados Financieros ante el ORFIS vy Eficiencia carga y entrega de los Estados
SAS Financieros 8 H. Congreso del Estado por los medios e Cicclimerto Olene-26 Slemar-2g 1 L L 1 111 9 Programatica | Financieros ante el ORFIS y H.
correspondientes. Congreso del Estado.
AUTORIZO

CMAS

COMIBION MUMICPAL BE AGUA
Y SANEAMIENTO COATEPEC

DIRECCION
GENERAL




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
» PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES [

COATEPEC  (Wwliper

ENERO - MARZO 2026

Unidad Responsable: Recursos Humanos
Objetivo:

Garantizar el cumplimieto de las disposiciones en materia laboral para la 6ptima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion, administracion e implementacién de
politicas que garanticen un ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comision.

Programas No Actividades Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado A dicador Observacic
—_]_—__Clave Nombre NO. Actividades Anual —Eda_ niclo. | Término = [—-l-—F [MIEJF[M cumulado Indicado sel nes
1 Recursos 1 Elaborar némina (personal de confianza 5 Déciimento 01-ene-26 T T 21212121212 6 EfICIen(flg
Humanos y base) Programatica
1 Recursos 9 Elabgrar némina I(personal contratado 24 o T—— h-Br658 31-mar-26 2121221212 6 Eflcrencflg
Humanos por tiempo determinado) Programatica
Recursos Enviar némina a la Subdireccion Eficienci
1 3 Administrativa  para  disposicion de| 25 Documento 01-ene-26 31-mar-26 212121222 6 : n‘f'?
Humanos ; 5 Programatica
Recurso Financiero.
Enviar nomina al area de Contabilidad y
— obligaciones fiscales para su Eficiencia
1 4 incorporacién a estados financieros y el| 25 Reporte 01-ene-26 31-mar-26 21221222 6 ' enq.
Humanos o o Programatica
cumplimiento de las obligaciones
fiscales.
. Enviar némina al area de Contabilidad y
1 Recursos 5 obllga.clo.nes F|sca|§s . para el o5 Reporte 01-ene-26 31-mar-26 2121212212 6 Ef|0|en(f|e.1
Humanos cumplimiento de las obligaciones con el Programatica
Instituto Mexicano del Seguro Social.
1 Recursos 5 Tlmb.re?r nomina ante. el Servicio de 25 Desiiaita 01-ene-26 31-mar-26 2121202122 6 Eflmengle‘a
Humanos Administracion Tributaria. Programatica
’ Recursos 7 Rleallzar Alta'y ?a;a de e[np'leados en el 24 - 01-ene-26 31-mar-26 2122222 6 Efrmenc’lg
Humanos Sistema Informatico de némina. Programatica
1 St g |Seviear v caplurar incidencias en ell 4y | noorens | otene2s | tmarzs | 1| 1 | 4| 1 | 1] 4 3 SHEISRE
Humanos Sistema Informatico de némina. Programatica //




Realizar analisis y aplicacién de las
Recursos 9 condiciones generalgg' de trabajo 1 . 01-ene-26 31-mar-26 ololo 0 EflClen(’JI?
Humanos resultado de la revision contractrual Programatica
anual.
i d ) s
Recursos 10 Integra.r expedientes de personal de o4 Expedients 016hedt 31-mar-26 21212 5 EflClen(?I?
Humanos nuevo ingreso. Programatica
Recursos 1" Elaborgr - Programa Anual de 1 Prograra 65628 31-mar-26 ololo 0 EflClen(?l?
Humanos Capacitacion. Programatica
Recursos 12 Coordinar y supervisar las gctl\{lfjades 8 Documento — A1 FEETS ololo 0 Efmenqg
Humanos del Programa Anual de Capacitacion. Programatica
Recursos 13 Cot?rdlnarlla.s acthldaQes del servicio 12 Documento 01-ene-26 - T 11 1 3 Eﬂc:encj,;g
Humanos social y practicas profesionales. Programatica
Recursos 14 Elab.o!'ar Presupuesto Anual de Egresos- 1 S T— 01-ene-26 31-mar-26 ololo 0 Ef|C|enc51§
Humanos servicios personales. Programatica
AUTORIZO
e
Y

ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA
DIRECTOR




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ENERO-MARZO 2026

Unidad Responsable: Contabilidad y Presupuestos

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa - Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado |Acumulado L3
No. Actividad R —
Clave Nombre = Actlvidades Anual|  Medida Inicio [ Término [E |[F M |E [ F |M | Trimestral Observacion
Elaborar y presentar la iniciativa de Ley de
Control Elaborar el Proyecto de Ley de Ingresos, Ingresos, Presupuesto de Egresos y Plantilla de
i Presupuestal 1 Presupuesto de Egresos y Plantilla de Personal 8 Presupuesto | 01/01/2026 | 31/03/2026 0 | 0 [ 0 | 0| 0 |0 0 Personal en el mes de Septiembre del Ejercicio en
curso.
Control Informe del Presupuesto ejercido
1 Presupusstal 2 mensialinésite 12 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026 |- 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
1 Cantrel 3 Informe del avance Presupuestal Anual. 12 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
Presupuestal
Se realizé una ampliacion a la Ley de Ingresos y
Control Presupuesto de Egresos, derivado de la
1 Presupuestal 4 Realizar adecuaciones al Presupuesto Anual 12 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026 | 1 1 1 1 1 1 3 recuperacién y devolucion de saldo a favor de IVA,
P ademas de reducciones, ampliaciones,
transferencia y recalendarizaciones
1 Contabilidad 5  |Elaborary registrar polizas de diario 960 | Documento | 01/01/2026 | 31/03/2026 | 80 | 80 | 80 |164[174|179| 512  |S& 9eneran mensualmente de acuerdo a las
necesidades de la Comisién.
1 Contabilidad 6  |Elaborary registrar polizas de ingresos 365 | Documento | 01/01/2026 | 31/03/2026 | 28 | 30 | 30 | 51 [ 36| 35| 120  |S€ generan mensuaimente de acuerdo a las
necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 7 |Elaborar y registrar polizas de Solicitud de| 4o | oo 01/01/2026 | 31/03/2026 | 30 | 30 | 30 | 52 | 71 |157| 280  |S€ 9eneran mensuaimente de acuerdo a las
Compra necesidades de la Comision.
1 Contabilidad g [Ghbomr y eglstar pdizas  Sewiolos| oi | poivens | anoipnze 31/03/2026 | 2 | 2 | 2 [ 23] 31|33 g7  [5® generan mensualments de acuerdo a las
Personales necesidades de la Comisién.
. ; Eii Se generan mensualmente de acuerdo a las
1 Contabilidad 9 Elaborar y registrar polizas de egresos 1200 Documento 01/01/2026 | 31/03/2026 | 100| 100|100| 134141223 498 necesidades de la Comision.
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ENERO-MARZO 2026
Unidad Responsable: Contabilidad y Presupuestos
Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa i Meta Unidad de Fecha Programado | Ejecutado |Acumulado 3
i Actividad S
Clave Nombre Ho. vicaces Anual Medida Inicio Término [E |F |M |E F M | Trimestral Observacion
Se integra la informacion correspondiente cadal
Integrar la informacion financiera y los formatos Trimestre de Disciplina Financiera del Ejercicio en
1 Contabilidad 20 para cumplimiento con la Ley de Disciplina| 4 Ejemplar 01/01/2026 | 31/03/2026 | 0 | 0 | 1 0] 0|1 1 curso y se reporta en el Sistema de Informacién
Financiera Financiera y Obra Publica (SIMVER) y en la

Plataforma de SISINFO.

Integrar la informacion trimestral, requerida para ; ; 5 - ;
las  evaluaciones en el Sislema ds Se integra la informacién del Gltimo Trimestre del
1 Contabilidad 21 i . 4 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026| 1 | O [ O [ 1| 0| O 1 ejercicio anterior conforme lo solicita mediante sus
Evaluaciones de la Armonizacién Contable p ;

(SEVAC) calendarios establecidos en el SEVAC.

Se realizé la carga de informacién contable

Integrar la informacion trimestral requerida para ; - f =
correspondiente al Ultimo trimestre del afio

1 Contabilidad 22 presentar en la Plataforma Nacional de| 4 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026 | 1 0] 0|1 01]0 1 i : ; :
. inmediato anterior en la Plataforma Nacional de
Transparencia )
Transparencia.
Formular el Informe trimestral al H. Congreso Se integra la informacién correspondiente cada
1 Contabilidad 23 |del Estado sobre el Estado que guarda la| 4 Informe 01/01/2026 | 31/03/2026 | 1 [ 0O | O | O | O | 1 1 Trimestre y se reporta en el SIMVER y en la
Deuda Publica. Plataforma del SISINFO.

Formular e integrar la Cuenta Publica Anual La entrega correspondiente se realizard en el mes

1 Contabilidad 24 | ue se presenta al H. Congreso del Estado 1 Ejemplar | 01/01/2026 | 31/03/2026| 0 | 0 |0 | 0| 0| 0 0 din Alsl ol Ejerclcioyenoese:
" D
EL 5 REVIS / AUTORIZO
7 =
[ [ \
/ . BER E AMEZCUA M
LIC. ANDREA UNGUIA OLIVARES ING. LI SABE BASGRTO ING. RIGO JOSE AMEZCUA MORA
DIRECTOR DE LA COMISION MUNICIPAL DE
JEFE DE DEPARTAMENTO DE DI RA ADMINISTRATIVA DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC,
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS y g
. . L MISION MUNICIPAL DE AGUA VERACR
DE LA COMISION MUNICIPAL DE S NEATIENTEIB R EOATR G
AGUA Y SANEAMIENTO DE YERARTIL '
COATEPEC, VERACRUZ
\ TMAS
CMAS Bl
gu-mmn?m
su DIRECCION
UBDIRECCIGN GENERAL
! ADMINISTRATIVA "”
i e "‘““‘”‘Mwﬁg. 3




TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES Y
RECURSOS MATERIALES

e

| SUBDIRECCIGN
| ADMINISTRATIVA

COMISION MUNICIPAL DT AGUA
% ¥ sSANEAMIENTO coaTEREC
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026
PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES EER o si0n vuncipa o
ENERO - MARZO 2026
Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales.
Objetivo: Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitado por
P p
diversas areas que conformen este Organismo Operador, con la finalidad del cumplimiento de los objetivos en tiempo y forma.
Programas Unidad de echa Programado Ejecutado
2 vnicad de 2 ; lado i Observaciol
Cliva Nombre No. Actividades Meta Anual Medida Iniclo Término E E M| E ‘ E M Acumulado Indi r Observaciones
Realizar el acta de Sesién Ordinaria del
Subcomité de Adquisiciones,
Adquisiciones y Arrendamientos, Servicios y Enajenacién o
1 Servicios 1 |de Bienes Muebles, Contratacién de 1 Sesién O1-ene-26 | 31-mar26 | 1 | 0 | 0 | 1 0 1 Eficienci
Generales Servicios de la Comision Municipal de Programética
Aguay Saneamiento de Coatepec,
Veracruz.
Organizar las Sesiones Ordinaria y
Adquisiciones y Extraf)r.di.narias del Subcqmité de o
1 Servicios 2 |Adauisiciones, Arrendamientos, 12 Sesién Of-ene-26 | 3tmar26 | 1 | 1 | 1 | 1 1 3 Eficiencia
Generales Servicios y Enajenacion de Bienes Programatica
Muebles, Contratacién.
Realizar los procedimientos de Licitacion
Adquisiciones y en base en la normatividad vigente o
1 Servicios | 3 [aplicable para el ejercicio 2026, con el 5 Reporte | Ot-ene26 | 3t-mar26 | 2 | 1 | 1 | 2 0 2 polenca
Generales objetivo de cubrir oportunamente las rogramatica
necesidades.
Adgquisiciones y Llavar a eabo la verifieacicn del pargue Eficianct
1 Serviclos | 4 [vahioular en los periodea que 14 Trémite | Ot-ene-26 | 3-mer-26 | 0 | 0 | 0 | o 0 7 ablasinl
Generales corresponca, fogramatica
Adquisiciones y Realizar el pago de Tenencia y Derechos Eficiencia
1 Servicios 5 |Vehiculares. 17 Trémite 01-ene-26 | 31-mar-26 0 17 0 15 0 17 P At
Generales rogramatica
Adguisiciones y Realizar las altas, bajas y cambios de los Eficiencia
1 Servicios 6 |resguardos de los bienes muebles y 1 Documento 01-ene-26 | 31-mar-26 0 0 0 0 0 0 Programética
Generales parque vehicular. og
Adquisiciones y Realizar Inventario de bienes muebles e Eficiencia
1 Servicios 7 |inmuebles. 2 “Documento | 01-ene-26 | 31-mar-26 1 0 0 1 0 1 .
Generales Programatica
Adquisiciones y Elaborar de bitécoras del suministro de Efidiongi
1 Servicios 8 |combustible y lubricantes del parque 11 Supervision | 01-ene-26 | 3-mar-26 | 0 | 1 | 1 | 0 1 2 o 'c'e“;.a
Generales |vehicular. rogramatica
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

Bl PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026
= é
) CMAS
CoaTEREC b PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES -
ENERO - MARZO 2026
Unidad Responsable: Almacén
Objetivo:
Tener el almacén en optimas condiciones para facilitar y eficientar la localizacion de materiales,depuracion general para obtener espacios reutilizables.
Programas ividad Meta | Unidad de Fecha Programado Eijecutado - E
Clave Nombre to. Actividades Anual Medida Inicio Término E FIM|E|F|M Acumulado Indicador Observaciones
Investarios . . 7
1 Inventario 1 |Realizar inventario fisico del almacén. 2 |Documento| Ol-ene-26 | 31-mar-26 | 0 [0 |0 |0 |00 0 realizados EStos inveritaios se respal(_jan con !as actas deiinicloly
2% cierre de inventario
por afo
Elaborar y entregar reportes de control de materiales (por obra, Numero de . . o
N ’ 5 3 3 Los reportes deberan remitirse de manera periodica a la
salidas, ordenes de trabajo y compras por periodo) asi como el 0l-ene-26 31 reportes i = A . 2
: -ene- -mar-26
1 Reportes 2 catalogo de materiales para su integracion en los estados 12 [ Documento en ar 1 T(1(1]1]1 3 entregados Subdireccion AdmlnlstranF\’/ranuDlejzzz)amenlo de Contabilidad
financieros turnandolos a las areas correspodientes. en tiempo y p! E
De acuerdo
1 Organizacion 3 |Organizar anaqueles y estanteria por tipo de material. 40 |Documento| Ol-ene-26 | 31-mar-26 | 0 [ 3 (4| 0 [3]| 4 7 L Ca:jt:logo Se tomaré evidencia fotografica de la actividad realizada
Materiales
Tomando en
1 Clavas 4 Dlsenar’e implementar las claves por tipo de material en anaqueles y 500 |Documento| Ol-ene-26 | 31-mar-26 | 0 | 50 (45| 0 |50] 45 a5 cuenta 5910 No se cosidera el material que no esta inventariado
estanteria. el material
inventariado
1 Revision 5 Revisar y (?I'aSIﬁcar cajas de ar'c’hlvo para determinar cuales son de 2 |Documento| 0l-ene-26 | 31-mar-26 | 0 [0 |0 0 |4 | 4 8 Actividad Determinar el origen de cada documento
documental concentracién o desincorporacion constante
Muebles
Vericacion de . . . . ; . identificados | Los bienes detectados deberan documentarse y propornerse
1 muebles para 6 Ve”ﬁcaf ol mvent'fzno de bienes muebles para identificar muebles 12 |Documento| Ol-ene-26 | 31-mar-26 | 0 [ 2 |1 | 0o | 2| 1 3 como formalmente para su baja conforme a la normatividad
: susceptibles de baja. N 5
baja susceptibles aplicable.
de baja
Depuracion Ejecutar acciones de depuracion y reorganizacion del almacén para Respecto del Se documentara el antes y después mediante evidencia
1 iclon y 7 N A 5 |Documento| Ol-ene-26 | 31-mar-26 [ 0 [ 1 | 1] 0| 1|1 2 total del area ;
reorganizacion optimizar el espacio fisico. A fotografica.
de almacén
" ELABORG AUTORIZG
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ENCARGADO DEL ALMACEN
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COATEPEC

2026-2020

Unidad Responsable:Oficina Localidad Tuzamapan

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

ENERO - MARZO 2026

o

&

Objetivo: Promover acciones de gestién documental y administracién de archivos de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec Veracruz en la Localidad de Tu pan

Programas =] Fecha | Programado Ejecutado
: tividad ta Anual dad de M Observaciones
Ciave s No. Actividades Me! ua rUni ad de Medida | =rerze T P—— [ T rF—]-LL L 3 F W Acumulado Indicador rvacion
Numero total de Al mes se generan 2,020 recibos, los
Recibos Entregar recibos para pago de servicio i . i recibos que se deben | cuales deben ser entregados en la
1 mensuales 1 de agua. 24240 Visita 01-ene-26 | 31-mar-26 |2020 | 2020 | 2020 | 2020 | 2020 | 2020 24240 entregar localidad de Tuzamapan y Bella
mensualmente. Esperanza.
; ; 2 . - Actividad permanente que depende de
b i Coordinar y organizar los trabajos y Numero de actividades s R
Coordinacion y = et . N la carga de trabajo, disponibilidad del
1 Organizacié 2 actmd?des diarias i del  personal 365 Planeaci 01-ene-26 | 31-mar-26 | 31 28 | 31 31 28 | 31 365 cumplidas por el personal y necesidades operativas del
operativo y administrativo. personal. drea
Dar seguimiento y verificar que se Actividad orientada a verificar el
1 | Ordenesde | 5 | an ejecutado las ordenes de frabajo| 1800 Planeacién | 01-ene-26 | 31-mar-26 | 150 | 150 | 150 | 150 | 150 | 150 | 1gop ~ |Numerode ordenes de|  cumplimiento de las ordenes de
Trabajo (Fugas tomas tapadas y bacheos ) trabajo ejecutadas. trabajo conforme a los tiempos y
gas, P y procedimientos establecidos.
. K . . Numero de visitas - .
1 vistas |, |Realizar visitas domiciiarias por atos| inspecion | Ot-ene26 | 31mar-26 | 2 [ 2 | 2 | 1 | 20 | 11 24 domiciliarias o
Domiciliarias consumos. : usuario.
realizadas
Negociar y llevar el control de . . ; i
. ¢ ¢ Ndmero de convenios Derivado del total de usuarios con
1 Convenios 5 :gg\;emos por adeudo de servicio de 48 Documento 01-ene-26 | 31-mar-26 4 4 4 6 4 4 48 celebrados. adeudo susceptibles de convenio.
Reportar a oficinas centrales la Namero de entregas . " .
1 Recaudacion 6 |recaudacion diaria,asicomo,el debido 365 Documento 01-ene-26 | 31-mar-26 30 28 31 30 28 31 365 realizadas a oficinas Esta acnv;dz:: ;:;sgga Maneds
control de lo mismo. centrales. :
D tacit Notifi i fibs qi Numero de Notificaciones, suspensiones y
1 g o aoaaros @ Usuanos Auel 3306 Documento | 01-ene-26 | 31-mar-26 | 283 | 283 | 283 | 283 | 283 | 283 | 3396 notificaciones reconexiones, mismos que son
n EHSIIEN conadeUdos: impresos. necesarios para la gestion de cobro.
Control de ; . actividad orientada al control y registro
1 | entradasy | 8 C°’t‘t“."|a; 'afa;f];‘"adas ¥ saldes da|  gup Documento | 01-ene-26 | 31-mar-26 | 55 | 55 | 55 | 55 | 55 | 55 660 N“”I‘.zms de e,:l”a;’as Y| de los movimientos de almacén,
salidas maiend) en e acen. salidas registradas. | conforme a las necesidades del drea.
" Revisar y Ejecutar la contratacion de ; e I Numero de contratos Derivado de la solicitud de
1 Contratacion 9 nuevas tomas de agua. 48 Tramite 01-ene-26 | 31-mar-26 4 4 4 3 4 5 48 realizados. contratacién del servicio,
Actividad sujeta a la solicitud de los
= i . . , . usuarios y al cumplimiento de los
1 C:mbltc: de 10 Rew;ars y ejecutar cambios de 36 Documento 01-ene-26 | 31-mar-26 3 3 3 3 3 6 36 dNumeLo defca;nblc;)s requisitos establecidos para la
ombre A Bnomore eteciuados: actualizacion de titularidad del
contrato.
actividad sujeta al padron de usuarios
Lectura de ) . : Numero de lecturas con medidor y a las condiciones de
1 medider 11 |Tomar lecturas a usuarios con medidor 34584 Vsita 01-ene-26 | 31-mar-26 98{ 2882 | 2882 | 2882 | 2882 | 2882 34584 fomadas, acceso a los domicilios para la toma
de lectura.
vy AUTORIZO L
RAMIRO MERCABO RODRIGUR sna1ON MUNICIPAL DE AGUA ING RA BASURTO ING. RIGOBERTO JOSE AMEZGJUA M MML s,m“
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4 PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
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Unidad Responsable: Subdireccién Operativa

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

ENERO - MARZO 2026

CMAS

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacion en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz
lo referente a drenaje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desa

y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de aguay tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en
zolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de saneamiento.

SUBDIRECCION J
OPERATIVA

¥ SANZAM) cosTEPEC

COMISION MUNICIPAL DE AGUA
IENTO

! SUBDIRECCION !
ADMINISTRAT e
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Programas e Meta Unidad de Fecha Programado Ejecutado 5 2
Clave] Nombre | N Actividades Anual|  Medida Inicio | Término | E | F [ M | E | F | m | Acumulado| Indicador Observaciones
Control y Unidad
Evaluacién de _ .
1 | laGestion | 16 |LmPiar alcantarilas, tragatormentas, o Unidad O1-ene-26 | 31-mar-26 | 4 | 4 | 2 | 8| 5| 4 17 Cumplido
Publica registros pozos de visita
Municipal
Control y Mantenimiento
Evaluacién de s
- Clorar tanques de distribucion del . .
: 1-ene- -mar- |
1 Iap(égﬁ(t:lgn 17 sistema Coatepec y localidades, 12 Caseta / Caja 01-ene-26 | 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 Cumplido
Municipal
Evglz?aggny de Realizar informe de aforos en fuentes Aforos
. de abastecimiento lineas de X
i ! fr e -ene-. -mar- € I
1 Iapggﬁggn 18 conduccién y tanques de distribucion 12 Informe 01-ene-26 | 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 umplido
Muunicipal de la ciudad.
Evgzgg%ny de Realizar  limpieza, desazolve vy Mantenimiento
L mantenimiento de fuentes de Fuente de .
= -ene- -mar- :
1 IaPGugﬁggn 19 L basteamionts y cajas rompedoras de| ° | Abastecimiento | 01-€N€-26 | 31mar26 | 0 | 1 | 1 | 1| 1 | 1 3 Cumplido
Municipal presidn,
AUTORIZO
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

i 3(54 CMAS

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

PG T hal

COATEPEC (//@trﬁﬂc{.
ENERO - MARZO 2026

Unidad Responsable: Subdireccién Operativa
Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacidn en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de agua y tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en
lo referente a drenaje sanitario en la atencion de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de saneamiento.

Programas Pl Meta Unidad de Fecha Programado Ejecutado 2 z
Clave] Nombre | N Acividades Anual| " Medida Inicio | Término | E | F [ M | E [ F | m |Acumulado Indicador Qhesiaciones
1 Anual 1 |Instalar contratos nuevos. 400 Tomas 01-ene-26 | 31-mar-26 | 30 | 30 | 30 | 11 | 29 | 41 81 Infraestructura | Total de tomas solcitadas
Operativo Nueva por los usuarios
Anual Alltidar de Fepanes de & Gudadanid Total de reportes solicitados
1 ; 2 |en lo que refiere a agua potable,| 1700 Reportes 01-ene-26 | 31-mar-26 | 120|120 150|301 | 285 | 201 787 Mantenimiento P
Operativo . o : por los usuarios
drenaje sanitario y saneamiento.
Anual Apoyar al area comercial con la Totalde fedidores
1 . 3 [instalacion de medidores y valvulas| 300 Accion 01-ene-26 | 31-mar-26 | 25 | 25 | 25 | 93 | 90 | 31 214 Rehabilitacion ;
Operativo e instalados
limitadoras.
Control y .
Evaluacién de .
1 | laGestion | 4 |nformar mensualmente acciones y| 4, Informe Ot-ene-26 | 31-mar-26 | 1 [ 1 | 1 | 1 [ 1| 1 3 Grgans de Cumplido
o avances al Organo de Gobierno. Gobierno
Publica
Municipal
Control y
Evaluacién de
1 la Gestién 5 :;‘IgogggrE;'ci di%"‘ﬁg;:‘. avances dell Informe 01-ene-26 | 31-mar26 | 1 | 0| o | 1] 0| 0 1 Programa Cumplido
Publica
Municipal
Control y
Evaluacién de Informar a la CONAGUA avances del
1 la Gestion 6 |Programa de Agua Potable, Drenaje y| 6 Informe 01-ene-26 | 31-mar-26 | 0 0 0 0 0 0 0 Programa Cumplido
Publica Tratamiento (PROAGUA).
Municipal
Desfogar redes de distribucion y
Anual desfogue de lineas de conduccion. _ Total de desfogues
1 Operativo 7 Incluye rehabilitacién ylo reposicién de 150 Desfogue 01-ene-26 | 31-mar-26 | 12 | 12 | 12| 12 | 12 | 12 36 Mantenimiento tealizsdos
valvula y rehabilitacion de registro.
Control y Realizar informe de mantenimiento a Mantenimiento
Evaluacién de lineas de conduccion. (Incluye: chapeo,
1 la Gestién 8 |retoques de pintura, revision de| 12 Informe 01-ene-26 | 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 Cumplido
Publica fontaneria y  accionamiento  de
Municipal valvulas).
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Unidad Responsable: Subdireccién Operativa

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

CMAS

2026

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacion en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz
lo referente a drenaje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desa

y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de aguay tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en
zolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de saneamiento.

Pégina 2

Programas i Meta Unidad de Fecha Programado Ejecutado . H
Clave| iNofibie No. Actividades Ahual Medida _ Iniclo Tormine [E [ F I M Tl' F M Acumulado |  Indicador Observaciones
Gontroly Realizar informe de mantenimiento a Mantenimiento
1 E\;aléam?[l de 9 tanques de regulacién. (Incluye: 12 Inf 01 26 | 31 26 1 1 :
apﬂgﬁc::n limpieza, desazolve y desinfeccion frems -ene- -mar- T L (] 3 Cumplido
Municipal interior).
Control y . Mantenimiento
Evaluacion de Realizar informe de funcionamiento y
1 la Gestion 10 |mantenimiento de macromedidores en| 12 Informe 01-ene-26 | 31-mar-26 | 1 1 1 1 1 1 3 Cumplido
Publica lineas de abastecimiento.
Municipal
Control y Mantenimiento
Evaluacion de Ejecutar acciones de mantenimiento
1 la Gestion 11 |para prevenir azolvamiento en tomas| 200 Accion 01-ene-26 | 31-mar-26 | 15| 15| 15| 15| 15| 15 45 Cumplido
Publica domiciliarias.
Municipal
Control y : Rehabilitacion
Evaluacion de Reparar tuberia de distribucion de agua
1 la Gestion 12 |potable en diversos diametros y| 500 Metros 01-ene-26 | 31-mar-26 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 120 Cumplido
Publica materiales.
Municipal
Control y Unidad
Evaluacion de 2
1 | laGestion | 13 |Reponery rehabilitar brocales y pozo| Unidad Ot-ene-26 | 31-mar26 | 1 | 1 | 2 | 1| 2| 1 4 Cumplido
i de visita
Publica
Municipal
Control y Inspeccidn
Evaluacion de Realizar inspecciones de tuberia de
1 la Gestion 14 |drenaje con equipo de video| 12 Km lineal 01-ene-26 | 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 8 Cumplido
Publica inspeccioén.
Municipal
Control y Rehabilitacion
Evaluacion de Reparar tuberia de la infraestructura de
1 la Gestion 15 |drenaje en diversos diametros y| 500 metros 01-ene-26 | 31-mar26 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 | 40 120 Cumplido
Publica materiales.
Municipal
\/
St
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Unidad Responsable: PLANTA DE TRATAMIENTO

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026
SUBDIRECCION OPERATIVA
PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

AVANCE TRIMESTRAL ENERO - MARZO

aldda

CMAS

COMISION MUNICIPAL DE AGUA
Y SANEAMIENTO COATEPEC

Objetivo:

Garantizar el correcto funcionamiento de la planta de tratamiento bajo las normas correspondientes

Programas - Meta | Unidad de Fecha Programado | Ejecutado | Acumulado | Indicador
No. Actividades Ancal Medida e SSTnCRTE lewei Observaciones
Clave Nombre Inicio Término FE I FIMIET EITM| —
. Limpiar la rejilla filtradora de la basura, extraer s . o S 5 Total de mantenimientos a
1 Anual Operativo 1 la basura organica e inorganica. 160 Accién 01-ene-26 | 31-mar-26 | 12 | 12 | 12 | 10 11 14' 35 21.88% la rejilla,
; Extraer los lodos del desarenador y de sus i o o Total de extracciones de
1 Anual Operativo 2 canales desarenadores. 24 Accion 01-ene-26 | 31-mar-26 | 2 2 2 F2 |2 '2‘ 6 25.00% lodos del desarenador.
. Extraer la basura flotante de las lagunas ” . i 5 Total de extracciones de
1 Anual Operativo 3 anacrobias, 48 Accién 01-ene-26 | 31-mar-26| 0 6 6 101} 4 5 9 18.75% basura de lagunas.
Regar herbicida en los caminos que
. interconectan las partes de la planta, lagunas, s o —— X - ; -
1 Anual Operativo 4 desarenador, oficina, cloracién y accceso 42 Accion 01-ene-26 (31-mar-26| 7 | 0 [ 7 | 5| 8 | & 19 45.24% | Total de riego de herbicida
secundario. A
Cortar la maleza en los caminos que . ’
1 Anual Operativo 5 |interconectan las partes de las lagunas y en| 120 Accioén O1-ene-26 | 31-mar-26| 10 |10 |10} 7 | 8 | 13 28 23.33% Total de corte de maleza.
areas adjuntas que lo requieran.
. Dosificar y ajustar de hipoclorito al agua - . ) : 5 Total de dosificacion de
1 Anual Operativo 6 \ratads, 365 Accioén 01-ene-26 | 31-mar-26| 31 | 28 | 31 | 31 | 28 31‘ 90 24.66% hipoclorito.
; Mantener la herreria referente a pintura, " P I o, | Total de mantenimiento a la
1 Anual Operativo 7 engrasado y/o cambio. 18 Accion 01-ene-26 |31-mar-26| 3 | 0 | 3 | O O 4 4 22.22% hetraria.
. Medir los niveles de lodos en las lagunas o ane. y : G Total de mediciones de
1 Anual Operativo 8 ANaeTGhias. 9 Accién 01-ene-26 31-mar-26 | 0 3 0 0 (4] 4 : 4 44 .44% lodos.
. Coordinar la toma de muestra compuesta por, i s S i o, | Coordinaciones totales para
1 Anual Operativo 2 parte del laboratorio acreditado por la EMA. 23 i Ol-ene-26 |31mar28| 2 | 2 | 2 \EESEEINE 6 25.00% toma de muestra.
1 Anual Operativo 10 Qitf‘fe’:ss{e:'zgifofé:gramadas' pravenienies de) 5 Accién 01-ene-26 | 31-mar-26| 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 1 1 20.00% | Total de visitas atendidas.
1 Anual Operativo 11 |Solicitar servicios y materiales diversos. 48 Solicitud O1-ene-26 |31-mar26| 4 | 4 | 4 | 2 1 9 | 2 13 27.08% Total de solicitudes.
1| avadiin| yp |informar mensualmente las acthvidades| 45 | yorme | o1-oneas—| 3tamarzs| 1 | 1 | 1 1l 3 25.00% | Total de informes emitidos
de la Gestién Publica realizadas. A )
o
TITULAR DEL ARE; REV AUTORIZO
,//
W W //
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Unidad Responsable:

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

" ENERO - MARZO 2026
SUBDIRECCION DE PLANEACION

Objetivo:

Contribuir e identificar, proponer y satisfacer las necesidades de Planificar la am
las localidades d

de redes solicitadas por los usuarios,

aguas residuales.

pliacion de la infraestructura hidraulica y sanitaria, principalmente de las congregaciones que opera esta Comision, asi como de
e este municipio, mediante la elaboracion, estudio, coordinacion, supervision, revisién y aprobacién de proyectos ejecutivos, asi mismo, la atencién requerida a las solicitudes de ampliaciones
el

aboracion de presupuestos, gestion y tramitologia para la ejecucion de obras de agua potable, alcantarillado sanitario, pluvial, saneamiento y plantas de tratamiento de

Programas N Actividad Meta | Unidad de Fecha Programado Ejecutado d e Obssivacionas
Clave | Nombre e e Anual | Medida nicio | Término | E | F [M| E |F|m| Sumulado | Indicador s
Realizar  proyectos  ejecutivos  de Total de Proyectos
Anual ampliaciones de redes y rehabilitacion Infraestructur |Solicitados
1 Operativo ! de redes existentes, de agua potable y =0 Proyectos | 01-ene-26 81-mar-26 1 1 2 1 1 3 a nueva
drenaje sanitario.
Dar atencién al publico en general, en la Total de Factibilidades
it contestacion de las factibilidades solicitadas por los usuarios
1 0 enr:?ivo 2 |solicitadas a esta Subdireccion ya sea| 360 f[actibilidadey 01-ene-26 31-mar-26 | 30 | 30 | 30| 38 | 26| 27 91 Planeacién
P individuales o] posibles nuevos
contratos.
Adecuar y actualizar al Plan Maestro de Accion en proceso de
1 Os‘:r:?ilvo 3 |Agua Potable de la cabecera municipal 1 |Plan Maestrd 01-ene-26 31mar26 | 0 | 0| 0| 0|0 O 0 Planeacion [2cuérdo al programa
de Coatepec.
Elaborar de los planes maestros de Accion en proceso de
1 O;\;r:"tailvo 4 |agua potable de localidades del| 3 Plan Maestrq 01-ene-26 31mar-26 | 0 | 0| 0| 0|0 O 0 Planeacion |acuérdo al programa
municipio de Coatepec, Ver.
Elaborar de Planes Integrales de En proceso el Plan Integral
Anual . ; oo |de Saneamiento de la
1 . 5 |saneamiento para las localidades dell 4 |Plan Integrall 01-ene-2 31-mar- Planeacién
Operativo P 9 ene-26 | 31-mar-26 | 01 1 10| 0|01 1 NeACION | scalidad de Mahuixtian
municipio de Coatepec, Ver.
Capacitar al personal en cursos. Curso Macro y Micro
Anual ) 1o |medicion
1 Operativo 6 4 Cursos 0f-ene-26 | 31-mar26 | 0 | 0 | 1| 0|0 1 1 Capacitacion
Control'y Informar mensualmente acciones y ]
Evaluacién de Organo de ;
-ene- -mar- Cumplido
1 la Gestion 7 , 12 Informe O1-ene-26 | 31-mar-26 | 1 T11]1]1]1 3 Gobierno mp
Publica avances al Organo de Gobierno.
Control y Rehabilitar de las casetas de cloracién Accion en proceso de
Evaluacion de de las localidades de Tuzamapan, Las acuerdo al programa
1 | la Gestion | 8 pan. - 4 Obra | 01-ene-26 | 31-mar26 | 0 | 0 | 0| 0 |0 o 0 Infraestructur
Publica Lomas, Bella Esperanza y La Ordufia a
Municipal municipio de Coatepec, Ver.
Control y Rehabilitar los tanques de regulacion Accion en proceso de
Evaluacion de ; . acuerdo al programa
ubicados en la calle Hernandez
1 la_Gestion | 9 , - v 1 Obra | 01-ene-26 | 31-mar26 [ 0 | 0 | 0| 0 |0/ 0 0 INEESHUGHF
T Hernandez del municipio de Coatepec, a
Pulblica
Municipal Ver.
Pagina 1 é
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

O PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES .
ENERO - MARZO 2026

SUBDIRECCION DE PLANEACION

Objetivo:
Contribuir e identificar, pro
las localidades de este m

poner y satisfacer las necesidades de Planificar la am
unici
de redes solicitadas por los usuarios, elabor.

pliacion de la infraestructura hidraulica y sanitaria, principalmente de las congregaciones que opera esta Comision, asi como de
N, supervision, revision y aprobacion de proyectos ejecutivos, asi mismo, la atencion requerida a las solicitudes de ampliaciones
acion de presupuestos, gestion y tramitologia para la ejecucion de obras de agua potable, alcantarillado sanitario, pluvial, saneamiento y plantas de tratamiento de
aguas residuales.

pio, mediante la elaboracion, estudio, coordinacio

Programas No. Actividades Meta '—’——U“ida.d de e Eecha o Erogramado Eiecutado Acumulado Indicador Observaciones
Clave Nombre o T Anual | Medida Inicio Término E|E|IM]|E[JF]m
Rehabilitar la captacién La Marina de Accién en proceso de
Control y esta ciudad de Coatepec, Ver. acuerdo al programa
Evaluacion de Incluye: Rehabilitacion de caseta de
1 la Gestion | 10 ve: 9 1 Obra | 01-ene-26 | 31-mar-26 | 0 | 0 | 0| 0 | 0] o 0 IREEERLE
Plblica cloracion, reparacion de fuga en a
Municipal tanques sedimentadores y estructuras,
pintura, impermeabilizacidn y cercado.
Control y Elaborar informes del Programa de El Primer Trimestre de este
Evaluacié'r} de Agua Potable, Drenaje y Tratamiento 3 Programa se reportara en
1 la Gestion 11 1 Accién 01-ene-26 | 31-mar26 [ 0 | 0 | 0| o0 |0 o 0 PROAGUA |Abril
Publica (PROAGUA) 2026, Catastro de
Municipal Infraestructura Hidraulica y redes
Control y Desarrollar un informe sobre Accion en proceso de
Evaluacion de Vulnerabilidad Climatica y riesgos a . ~ |acuerdo al programa
1 la Gestion 12 . ) 1 Accion 01-ene-26 31-mar-26 0 0OjJojJofolo 0 Planeacion
Publica infraestructura y ecosistemas (Etapa I,
Municipal de V)
Control'y Informar los avances en Ia gestion de la Accién en proceso de
1 E}’:“gg;%g:e 13 |Sectorizacion de mediciones del flujo, 1 Esdtudio 01-ene-26 - | 31-mar-26 0 0OjJ]ojJof|o0]oO 0 Operacion acuerdo al programa
Publica para inducir la distribucion eficiente.
Control y Documentar de los Rios Aprovechables: Accion en  proceso de
Evaluacion de el medio natural, volumen de acuerdo al programa
1 la Gestion 14 |escurrimiento, captaciones, gasto 1 Accion 01-ene-26 31-mar26 | 0| 0|0 0|0 o0 0 Planeacion
Publica ecoldgico, infraestructura (Etapa I, de
Municipal 11)
Analizar, evaluar y emitir resoluciones Total de Factibilidades
de factibilidad para fracc. nuevos, i solicitadas por los ustianos
1 Anual 15 woeace 20 Factibilidadey 01-ene-26 | 31-mar26 | 1 | 1 | 2| 4 | 3] 4 11 saliei eles
Operativo ampliaciones y proyectos, conforme a ) atendidas
los criterios establecidos en el PDI.
Administrar el crecimiento del sistema Accion  en proceso de
hidrauli b | idad de acuerdo al Jrograma,
ldraulico, con base en la capacidad de s : =5 ;
1 Anal 16 4 | Planeacion| 01-ene-26 | 31-mar26 | 0 | 0 | 1| 0 | o | 1 1 Fac“ﬂbl"'djde f\imer Trimistre Cumplido
Operativo abastecimiento y dictamenes emitidos _ s evdlua a§/{ N
D /N CMAS
i | por-la-Subdieccion de Planeacion. == é X comeiom mmcimaL o€ 46ur
. _AUTORIZO
BIRECCION
- RAL
ING. LINDATSABE R4 BASURTO ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA. GENE
SUBDIRECFORA ADMINISTRATIVA DIRECTOR GENERAL
SUBDIRECCION DE b1 A N:ANAuJ




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAID) 2026

>

) CMAS

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES &%
COATEPEC | (Dwlovec
2026-2029 ENERO - MARZO 2026
UNIDAD RESPONSABLE: SUBDIRECCION COMERCIAL

Objetivo:

Satisfacer las necesidades de nuestros usuarios a través de acciones administrativas eficientes, ofreciendo una facturacién congruente al consumo y servicios recibidos, asi como, un proceso transparente y justo en la
contratacion de servicios, cobranza y recuperacion de cartera vencida brindando a la vez una atencién oportuna y amable.

Programas i Fecha Prog d
No. Actividades Meta Anual ____Umda'd dz T BN —demaco Acumulado | Indicador | Observaciones
Clave | Nombre |7 ST Sooo | Medida Inicio | Término E l E ’ M I E | E | M Shenee
. Elaborar calendario de
1 Comercial. | 1 factarasion. 1 Programa | 01-ene-26 | 31-mar-26 1 0 0 1 0 0 1 Anual
1 Comercial 2 Elatarar listas  para 96 Documento| 01-ene-26 | 31-mar-26 8 8 8 8 8 8 24 Mensual
’ tomas de lecturas. _

Capturar lecturas para

1 Comercial. | 3 - 5 e
facturacion de servicios.

185,880 Visita 01-ene-26 | 31-mar-26 | 15490 | 15490 | 15490 | 15490 15490 | 15490 46470 Mensual

Imprimir  recibos para

1 Comercial. | 4 envio a domicilios.

126,648 |Documento| 01-ene-26 | 31-mar-26 | 10554 | 10554 | 1 0554 | 10554 | 10554 | 10554 31662 Mensual

Entregar  recibos en

1 Comercial. | 5 |domicilio para pagos de| 126,648 Visita 01-ene-26 | 31-mar-26 | 10554 | 10554 | 10554 10554 | 10554 | 10554 31662 Mensual
Servicios. -

Tomar lecturas de

1 Comercial. | 6 ; .
usuarios con medidor.

185,880 Visita 01-ene-26 | 31-mar-26 | 15490 | 15490 | 15490 | 15490 | 1 5490 | 15490 46470 Mensual

Realizar visitas
domiciliarias para
inspecciones por reportes
de altos consumos.

1 Comercial. | 7 660 Inspeccion | 01-ene-26 | 31-mar-26 55 55 55 55 55 55 165 Mensual

Imprimir documentos a
usuarios morosos
(notificaciones y
suspensiones).

1 Comercial. | 8 25320 |Documento| 01-ene-26 31-mar-26 | 2110 | 2110 | 2110 | 2110 2110 | 2110 6330 Mensual

Negociar, elaborar y llevar
. el control de convenios . s
1 Comercial. | 9 de pagos por adeudos en 864 Crédito 01-ene-26 | 31-mar-26 907 734 932 72 72 72 216 Diario

Servicios.

Elaborar contratacién de
Servicios.

1 Comercial. | 10 240 Tramite 01-ene-26 | 31-mar-26 20 20 20 32 66 20 118 Diario

AUTORIZO

eM —;\:g ’ "
mmﬁﬂ ING. RIGOBERTQ JOSE AMEZCUA MOR

¥ sAngAMIz, FoUN
T DIRECTOR GENERAL

SUBBIRECCIGN
ADMINISTRATBVA
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Unidad R ble: Area Juridica

] %

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

ENERO - MARZO 2026

CMAS

Objetivo: Brindar asesorfa legal, prevenir riesgos mediante el cumplimiento normative, proteger los intereses patrimoniales o institucionales garantizar la seguridad juridica,

la correcta elaboracién de contratos y la representacién legal.

Programas i Meta | Unidad de. Fecha Programado Ejecutado = i
Clave|  Nombre Anual| Medida Inicio | Témino [E[F[M|[E[ E [ M
Ni ividad, P taj
ormativy B Atender los Juicios Laborales ante las Autoridades . On?efl je
1 Control y Asesorfa 1 : . 14 Juicio 01-ene-26 31-mar-26 | 0 112]0 1 2 3 Juicios
L. correspondientes, en contra de este 0rganismo.
Juridica Laborales
it 8 . 7
ARG 3 Atender las demandas de Amparo, en caricter de . Porcentaje
1 Control y Asesorfa 2 . 12 Juicio 0l-ene-26 31-mar-26 | 0 1120 1 2 3 Juicios de
Autoridad responsable.
Turidica Amparo
rmatividad, P j
WAt Atender las demandas de Amparo, en carédcter de . orcentaje
1 Control y Asesorfa 3 .. 5 Juicio 01-ene-26 31-mar-26 0 01]0 0 0 0 0 Juicios de
o tercero perjudicado.
Juridica Amparo
Normatividad, ﬂ;nf .
uicio
1 Control y Asesorfa 4 Atender las demandas de los Juicios Contenciosos 8 Juicio 01-ene-26 31-mar-26 | 0 11110 1 1 2 s
74 . . y Contencioso
Juridica Administrativos en contra del Organismo e X
. Afender y promover Denuncias Penales en contra de| :
Normatividad, . N Porcentaje
5 quien resulte responsable por los delitos del fuero . .
1 Control y Asesoria 5 ; . . 2 Juicio 01-ene-26 3l-mar-26 | 0 [ 0 | O] O 0 0 0 Denuncias
- comun que atente contra el Patrimonio del
Juridica . L Penales
Qrganisma ante la Fiscalia resnaonsable
Normatividad, Contestar informes requeridos por autoridades en la Porcentaje de
1 Control y Asesoria 6 materia Laboral, Civil, Mercantil, Administrativa,| 200 Juicio 01-ene-26 31-mar-26 | 10 | 24 | 12| 10 | 24 | 12 46 Informes
Juridica Fiscal y Amparos. Requeridos
. Promover y atender las Demandas que interponga
Normatividad, ; o : ) ;
3 este Organismo en la rama Civil, Mercantil, Agrario, . Porcentaje de
1 Control y Asesoria 7 i . X X 65 Juicio 01-ene-26 31-mar-26 6 (21 ] 2 6 21 2 29
. Contencioso Administrativo, o cualquier otra, Demandas
Juridica i sy
cuando se atente contra los intereses de la Comisién.
N tividad, j
SEmARviCd } Atender y promover denuncias Penales en contra , Eosmeatije da
1 Control y Asesorfa 8 del oreanismo 3 Asesoria 01-ene-26 3l-mar-26 | 0 | 0 | O O 0 0 0 Denuncias
Juridica & ’ Penales
N tividad, i
ormativica , Asesorfa Juridica y consulta de las dreas del Bieaeln de
1 Control y Asesorfa 9 . 100 | Asesorfa 01-ene-26 3l-mar-26 | 5 | 5 |5 5 5 5 15 Asesorias
2o organismo. o
Juridica Juridicas

=D
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
:{P PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

. . "* PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES {88
COATEPEC (Fnlepec

126-2029

ENERO - MARZO 2026
Unidad Responsable: Area Juridica

Objetivo: Brindar asesoria legal, prevenir riesgos mediante el cumplimiento normativo, proteger los intereses patri iales o institucionales garantizar la seguridad juridica, la correcta elaboracién de contratos y la representacién legal.
Programas Jo Meta | Unidad de Fecha Ejecutado % :
Clave Nombre Anual| Medida Inicio Término | E | F[M|E| E |[M
N tividad, Eficacia d
ormativica 3 Asesorfa Juridica a Usuarios en asuntos relacionados, . cacia de
1 Control y Asesoria 10 L 72 Usuario 01-ene-26 31-mar-26 | 10 | 5 51 10 5 5 20 Asesorfas
con esta Comisién ,
Juridica Juridicas
Normatividad, Actualizar el Servicio Legal y una mejor eficiencia de Eficacia d
1 Control y Asesoria 11 los Contratos y Convenios de las dreas generadoras 14 Consulta 01-ene-26 31-mar-26 | 1 11211 1 2 4 ca.cm ,e
‘1 . Actualizacién
Juridica de los mismos.
Normatividad,
Cordinar a CMAS con Organismos Federales Eficacia d
1| Controly Asesoria 12 2 1 con Drganismos Feceralesy 10 | Consulta 0l-ene-26 3lmar-26 | 1| 22| 1] 2 |2 5 cacia ce
i Estatales relacionados con Asuntos Juridicos. Coordinacién
Juridica
Normatividad, Elaborar minutas, Actas, Circunstanciales, Contratos Porcentaje de
T Control y Asesoria 13 y Convenios, Acuerdos y demds instrumentos 30 | Consulta 01-ene-26 3l-mar-26 | 5 | 5|3 5 5 3 13 Instrumentos
Juridica legales para la mejora del Organismo. Legales
. Realizar visitas de inspeccién a usuarios por
Hownmbiyicad, robables violaciones a la normatividad vigente de la P taje d
1 | Controly Asesorfa 14 e . e 6 | Consulta 0l-ene-26 3lmar26 | 1|1 [1| 1] 1 |1 3 orcentaje de
. Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de visitas
Juridica
Coatepec, Veracruz.
ELABORO AUTORIZO
e ——————
o = )
MTRGFBENITO RIZO REYES

ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA

TITULAR DE COORDINACION JURIDICO DIRECTOR
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

ﬂ » PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026
B CMAS
=4 PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
COATEPEC | (C®nlopec
2026-2029 ENERO - MARZO 2026

Objetivo: Promover acciones de gestién documental y administracién de archivos de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Ver.

Programas S Meta | Unidad de Fecha Programado I Ejecutado . :
No. Actividades R e = Acumulad Indicador Observaciones
Clave l Nombre TR Anual | Medida Inicio ] Término E|F|M E{M S e
blicar el
Publicar informe de cumplimiento del PADA| Poblicer
01-IP PAI 2026 1 2025 - 1 Informe 01-ene-26 31-mar-26 1 0 0 1 0 0 1 informe del Art. 26 LGA
PADA
. ' ! Publicar el
02-PD PAI 2026 2 |Elaborary publicar PADA 2026 1 Programa 01-ene-26 31-mar-26 1 0jo0f1fo0ofo 1 AT Art. 28 fracc. ITI LGA
Sass 1a. Sesién Ordinaria
03-5G PAI 2026 3 |Realizar sesiones ordinarias con el GIA 3 Sesiones | Ol-ene26 | 3l-mar26 | 0 | 1 [0 | 0o |1] o 1 "ONES | Realizada el 13/02/2026
Realizadas
Art.51 LGA
04-DR PAI 2026 4  |Designar a RAT 2 Actividad 01-ene-26 '31-mar-26 0 1 1 0 1 1 2 Designaciones
Visita a las
05-V1 PAI 2026 5  |Realizar visitas a las 4reas administrativas 9 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 1 1 0 1 1 2 dreas
administrativas
Brindar Capacitaciones sobre las obligaciones ¥ Capacitaci L.
06-CA PAI 2026 6 [, ncar-apaciaciones sobrelas obligacio 3 | Actividad | Ol-ene26 | 31mar26 | 0 [ 1 |0 | 0| 1] 0 1 PAcitaciones | Capacitacién a RATS
de archivo en materia de transparecia Impartidas
. . Asesorias foogzi
07-AS PAI 2026 7  |Brindar asesorias en materia de archivo 12 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 1 1 1 1 1 1 3 — Asesorias indiviales
mp!
Publicar dictamen de destino final y actas de . Publicacién de
08-DF PAI 2026 8 ) 1 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 1 0 0 1 0 0 1
baja documental actas
Publicar Guia de Archivo Documental, Cuadro .
¢ i g - Publicacién de
09-GC PAI 2026 9  |General de Clasificacién Archivistica y 1 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0j0fo0fo0ofo 0 §
documentos
Catalogo de Dispocisién Documental
Publicar los inventarios del archivo de trémite y .. Publicacién de
10-PA PAI 2026 10 . 1 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 0 0 0 0 0 .
concentracién Inventarios

Pégina 1



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAD 2026

&  CMAS

0) PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES axs
COATEPEC | (P®nlipec
2026-2029 ENERO - MARZO 2026
. A i d i :
Erogramas No. Actividades Hei Qm_da_‘g_e_ . Eecha = Erogramado | Ejecutado Acumulado Indicador Observaciones
Clave Nombre Anual | Medida Inicio Yérmino | E|F|IM[E[E[M i
Recibir transf i imarias de rdo al i
11-TP PAI 2026 11 [ oobi fransierencias primarias de acuerdo 5 Actividad | 0l-ene-26 3tmar-26 | 0 | 0o | 1| 0|0 1 1 Tawenitacionde Art. 31 fracc.1l
calendario transfrencias
En marzo se realizo
i terial infe ti
12-MI PAI 2026 12 |Elaborar material informativo para los RAT 3 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 1 0f 0| 1]1 2 Matechl m.a . orma v'? P
Informative | inventario de tramitey
Guia Documental
. s ofi - Acciones de L
13-PE PAI 2026 13 * |Realizar procedimiento de estabilizacién 10 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 1 10 (1] 1 2 Periodicamente
estabilizacién
Inventario de la
14-BD PAI 2026 14  |Promover y realizar bajas documentales 5 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 0 0fo0o}fo 0 baja
documental
15-CC PAI 2026 15 |Elaborar Calendario de Caducidades 3 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 0 0l0] O 0 Calendario
Actualizar inventarios documentales del i
16-IC PAI 2026 16 . A 6 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 0 0 0 0 0 Inventario
archivo concentracién
Vale de
Atender dar seguimiento a las solicitudes de
17-PC PAI 2026 17 . s rentoa a's fonel 12 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 1 1 1)1 (1]1 3 prestamo 'y Art. 31 fraccIl
prestamo y consulta de expedientes
consulta
18-RE PAI 2026 18 |Actualizar refrendo del RNA 1 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 0 00| o0 0 Constancia
19-IP PAI 2026 19  |Elaborar informe de cumplimiento del PADA 1 Actividad 01-ene-26 31-mar-26 0 0 70 00| O 0 Informe
ELABORO REVISO AUTORIZO
/ ¢ ) ;F_T_efﬁxi
ING. LKND AB RIVIE RTO ING. RIGOBERTO UYOSE AMEZCUA MORA
CO@RDINADORA DE ARCHIVO SUB@ ¢ | CION ~ DIRECTOR GENERAL
( CMAS
e CMAS
' e e
pagina2 | SUBDIRECCIGN @
ADMINISTRATIVA DIRECCION

e ed S o )



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

?.u% o PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

Al B¢

= CMAS
: =4 PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES P 2
EPEC  (lipec

€9

ENERO - MARZO 2026
Unidad Responsable: Coordinacién de informatica

Objetivo:
Garantizar la continuidad del funcionamiento del Hardware, Software y los servicios varios. Asi como apoyo en la administracion del Portal institucional. Resolver problemas imprevistos de las estaciones de trabajo.
Programas ; Fech Avance Mens
S No. Actividades Meta Anual | Unidad de Medida = ey Mol Acumulad Indicador Qbservaciones
Clave ] Nombre Inicio Término |E ] E IMl E[E[ M
Mantenimiento predictivo, preventivo y Realizar el mantenimiento de limpieza y correccion del . .
1 . 1 X 25 EQUIPO 01-ene-26 | 31-dic-26 |3]2]2|6(8] 3 17 Porcentaje de equipos
correctivo hardware de los equipos de computo
Mantenimiento software, preventivo y Realizar mantenimiento de actualizaciones del software ) . N
1 . 2 i i X 15 SISTEMAS 0O1-ene-26 | 31-dic-26 [2]1|1]6(8] 6 20 Porcentaje de software
correctivo como sistema operativo y programas de los equipos
Mantenimiento preventivo y correctivo a Realizar inspeccion, limpieza y correccién del correcto ) .
1 i i i EN i K 3 EQUIPO 01-ene-26 [ 31-dic-26 | 1]0]0[2]1] 2 5 Porcentaje de equipos
impresoras no industriales. funcionamiento de las impresoras.
Mantenimiento predictivo, preventivo y < P , RED DE Porcentaje de monitoreo y
1 . 4 |Configuracién de topologia de-redes 4 01-ene-26 | 31-dic-26 |2]|0{0[2(3]10 15 <
correctivo DATOS trafico de red de datos.
. L, Realizar respaldos de informacién de lo equipos de computo . Porcentaje de respaldo de
1 Respaldo de informacién 5 o 24 DATOS 01-ene-26 | 31-dic-26 |2]2(2]2]2] 2 6 e .,
de manera periédica del personal. informacion
- . N ; Porcentaje de
1 Mantenimiento correctivo 6 |Actualizacién de hardware de los equipos 6 EQUIPO 01-ene-26 | 31-dic-26 |2|0|0[6(8] 3 17 L,
actualizacion de hardware
AUTORIZO
]
g ING.J LARLOS HERRERA ESPARZA ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA
TITULAR DE COORDINACION DE INFORMATICA
DIRECTOR DE LA

COMISION MUNICIPAL DEL AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC

@\ CMAE
CONMION PAIRCIL 5 AGUA
V BANEAMEWTE CoTEREC

DIRECCIOHN
GENERAL
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

Unidad Responsable: Unidad de Transparencia.

ENERO - MARZO 2026

., CMAS

Objetivo: Garantizar el acceso a la Informacion Publica y la Proteccién de Datos Personales.

Programas No. Actividades ! Meta Anual Umda}d de : Fecha : Programado | Ejecutado AcUmulade Indicador Observaciones
Clave | Nombre | T Medida Iniclo Términe | E[F[m SO S
Se revisO y superviso la
Plataforma Nacional de
Transparencia y el  Portal
Institucional  para verificar la
Recabar, difundir y supervisar la  informacién publica de la correcta carga de las Obligaciones
Comision Municipal de Agua y Saneamiento, que debe ser| - . de Transparencia (fracciones) de
1 Obligaciones de 1 agregada a la Plataforma Nacional de Transparencia y al portal 4 S L 01-ene-26 1 F'ropqrcmn de supervisiones mensugles esta Unidad y de las areas
Transparencia institucional, con  veracidad, accesibilidad,  oportunidad, Hpenvision ene 31-mar-26 1 0o 1 3 realizadas al portal de transparencia administrativas, operativas y de
verificabilidad y confiabilidad, y ademas principios legales, por (PNT) Direccion  correspondientes ~ al
todas la areas de la misma. primer  trimestre de  2026.
Poniéndose especial énfasis en la
actualizacion de la presentacion
de la nueva pagina de esta nueva
administracion de CMAS.
Se recibieron 7 Solicitudes de
Recibir y tramitar conforme a la legislacion aplicable, las informacion  Publica del folio
Soliciudes desAcoess solicitudes de acceso a la informaciép pL'linca_ y de ejercicio de Proporcibnide solisiidss 86 accesoala 950562226000001 3 al
2 a la Informacion. 2 Ios. derechos ARCO v a las Qenunclas par incumplimiento de 40 Sdlictiiidss 01-ene-26 31-mar-26 4 31410 7 Infgrmacio'n Publica y de Proteccion de 950562226000007 ? traveside 12
Derecho ARCO obligaciones de Transparenc@ y en los casos que sean atendidas Datos Personalés atendidas Plataforma Nacional de
necesarios elaborar la version publica de la informacion d Transparencia y mediante solicitud
requerida. escrita en la oficialia de partes,
atendiéndose en tiempo y forma.
. i Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias del comité En este trimestre se llevaron a
Sesiones Ordinarias y ; : ; i i e -
Extraordinarias del de trar_mspar_e'ncna, apllcar Io.s' acuerdos de cIasﬁicagon y| 3 Broporcib:de sesioiss del Cartits i cale una v(41)se5|on espe_cllal de
3 Comits:ds 3 desclasificacion de la informacion reservada o confidencial para 13 Sesion 01-ene-26 | 31-mar-26 | 2 | 2 | 1 3 4 3 lizad instalacion; una (1) sesion
s la elaboracion de las versiones publicas y elaborar el catalogo de Transparencia realizadas. ordinaria y dos (2) sesiones
Transparencia. - = Gl
indices por rubros tematicos. extraordinarias.
Se elaboro con oportunidad el
Informes semestrales ) ) - informg §emestral del registro de
de solicitudes de Presgntar |nfo‘1:me semestral del registro de solicitudes de apceso s.oIIC|tud9§'de e'icc‘eso ala
secesea la a la informacion, sus resultados y los co;tos de prm_iuccn')n en Proporcion de informes de registro de informacion publica, sus
4 informacion ante la 4 los casos en que se generen gastos, asi como los tiempos de 2 Informes 01-ene-26 31-mar-26 1 0]o0 1 1 solicitudes de acceso a la informacién resulﬁados y los custos'de
Contraloria General respuesta. Y en los casos en que se llegue a presentar, presentada. produccion en su caso, asi como
garantizar los derechos ARCO. Art 31 fracc. Il y IV. Ley 250. su semaforizacion, para la
del Estado. N .
garantia de los respectivos
derechos.
Atender en tiempo y forma los recursos de revision que se Durante este primer trimestre no
- llegaran a presentar, de acuerdo a los procedimientos Recursos de Proporcion de Recursos de Revision se han generado Recursos de
5 Recursos de Revision 5 establecidos en la Ley de Transparencia y Proteccion de Datos s Revision 01-ene-26 | 31-mar26 | 0 | 0 | 1 0 0 i atendidos. Revision que ataian a este sujeto
,/\ Personales vigente. obligado.
ELABOR LAUTORIZO
LIC. FRANCISCO ENRIQUE MENDOZA PEBEZ ING. RIGEBERTD JOSE AMEZCUA MORL
UNIDAD DE TRANSPARE t DIRECTOR
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2026

Unidad Responsable: Unidad de Transparencia.

ENERO - MARZO 2026

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

Objetivo: Garantizar el acceso a la Informacién Publica y la Proteccion de Datos Personales.

Proaramas I s ¢ Unidad de Fecha Programado [ Ejecutado : Observaciones
Glave [ Nombre | -* Acfividades MetaAnual | “Medida Inicio [ Término | E | F [ M| & | F ] w| ACumulado Indicador. mmeiroatie
[T
= Presentar el Informe Anual en Materia de Datos Personales. Art Proporcion de Informes de los datos Se elabord el informe anual de
6 Datos Personales 6 40 frace. VI LGT 1 Informe 01-ene-26 | 31-mar-26 | 1 1 personales presentados. actividades de esta Unidad.
En este primer trimestre se han
recibido un total de 2 platicas de
7 Capacitacion 7 |Asistir a foros, talleres y cursos de capacitacion. 12 Cursos 01-ene-26 | 31-dic-26 | 1 10 Proporcion de cursos realizados. orientacion, 2 jornadas de
. capacitacion y 6 cursos de
capacitacion.
Sistema de Gestion I X y :
" Elaborar e Implementar, difundir y supervisar el Sistema de . . o . N/A
8 [;j:[cf’srrﬁz;::é?]r;gz 8 Gestion de Proteccion de Datos Personales 1 Sistema 01-ene-26 31-dic-26 0 0 Proporcion de sistemas elaborados

LIC.F
UN
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AD DE TRANSP,
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COATEPEC
2026-2029

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2026
CULTURA DEL AGUA
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Cultura del Agua

g As

Objetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
Programas ; Fecha Avance Mensual
No Actividades MQL%‘ Unldéd e Acumulado Observaciones
Clave Nombre Anual| Medida Inicio |Término|E|E|(M|a|M|J|a s|olx|D
” o N Instituci
1 PAT 2026 I s crmanentel g4 én 0Ol-ene-26 [31-dic-26| 0| 1|1 |1]1]1]1 11110
de Cultura del Agua ,
Educativa
Instituci
1 PAI 2026 2 |Vigias del Agua 9 on 0l-ene-26|31-dic-26/ 0|1 |1 |1|1]1]1 111(1]0
Educativa
1 PAI 2026 g [{isttan A la PR Visitas |[0l-ene-26|31-aic-26/ 0|0 |00l |10 olo|o]o
"Maria Enriqueta"
1 PAT 2026 4 REforeStTClon T ] (PR W ojlofo|lo]afo]o 1]10fo]o
Permanente ién
1 PAT 2026 5 [Gelebracién del Dial Evento | o0l-ene-26 [31-dic-26] 0| 0|1 |00l 0]o0 olofofo
Mundial del Agua
1 PAT 2026 g |[Te 85 Aispis g 1 Programa | 0l-ene-26|31-dic=26+010 | 00|00/ o olofol1
pilas usadas /,/’A
Centro de Acopio de - =
1 PAT 2026 7 |Aceite Vegetal 1 Programa |01 2 0fo]o0 O‘jL/Q/ 0 0jo0fo|1
Usado A sl ]
ysd W
ELABORO: //::Tf’ﬁE' 0: AUTORTZO:
\ S

DR. FERNANDO FERMNANDEZ CONTRERAS
TITULAR AREA DE CULTURA

DEL AGUA

s T W—

TO RIVERA
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ING. RIGOBERTO JOSE AMEZCUA MORA
DIRECTOR GENERAL




Unidad Responsable:

ATEPEC

2026-2029

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2026
"MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA
CALENDARIO DE AVANCE 454

Objetivo:
Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el y la regién
Programas Fecha Avance Mensual
G Meta Unidad de .
No Actividades 1 c:j_id Acumulado Observaciones
Clave Nombre Anual Medida Inicio Término | E F M| a|M|ag|la|la|ls|]o|l n|oD
Programa permane
recorrido - .5 ;
Institucione|
1 PAT 2026 1 10 SELLUCLON®| 01 chne-26] 31-dic-26 | 0 0 2l v 1|1 |lofolz2]al 1|1
s Educativas
Promotores en el S —
- 5 ; : Institucione 2 : ~
i PATI 2026 2 cuidado y uso racional 10 - - 0l-ene-26| 31-dic-26 0 0 2 1 1 1 0 0 2 1 1 1
ek
del agua. S ucativas
Visitas guiadas al -
publico en general en
1 PAT 2026 3 las instalaciones de 250 Personas 0l-ene-26| 31-dic-26 0 0 25 25 25| 25 25 | 25 | 25 | 25| 25 25
"MANANTIAL" Museo
Interactivo del Agua.
Acondicionamieto de
espacios de
1 PAI 2026 4 i a para el 1 Mejoras 0l-ene-26| 31-dic-26 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
aprovechamiento de las
areas verdes.
Evaluacién de las
instalaciones y |
1 PAI 2026 5 protocolos de 1 Diagnoéstico . 1 0 0 0 /)/ 0 0 0 0 0
emergencia por parte L
de Ppeoteccidn Civil. sl
Ve /

TITULAR DE

INTERACTIVO DEL AGUA.

REVISO

AUTORIZO:




